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I. AZ UTOELLENORZESRE VONATKOZO ALTALANOS ADATOK

Ellenorzott iranyité szerv és az altala iranyitott koltségvetési szervek megnevezése:

Ellenorzott szervek

PIR torzsszam

megnevezése
Kerekegyhaza és Térsége Feladatellatdo Tarsulas 805948
Kerekegyhéza ¢s Térsége Feladatellatdo Tarsulas Human Szolgaltato 542199
Kozpontja
Kerekegyhazi Bobita Ovoda 540953

A Kincstari ellendrzéssel érintett idoszakban az ellendrzott szervnél hivatalban lévo, az
ellendrzott teriiletekért felelos vezetok neve, beosztasa:

Ellenorzott szervek

A szerv gazdasagi
vezetdje (ennek
hianyaban a
gazdalkodasi
feladatok ellatasaért

A szerv vezetdje

Megjegyzés

megnevezése felel6s személy neve)
az ellenoOrzési idészakban tortént
Név / beosztas Név / beosztas valtozas
(a jelentés készitéséig)
Kerekegyhaza és Halcsikné Szabo Dr. Kelemen Mark

Térsége Feladatellato Agnes Csaba -
Tarsulas pénziigyi irodavezetd Elnok
Kerekegyhaza és , .
Térsége Feladatellato Halcsikné Szabo , , Sze}bo Marlanne}'
K ; K . Boda Jozsef Robert Intézményvezetd
Tarsuldas Humén Agnes . B Ry
eors AP " Intézményvezetd 2025.03.24-ig latta el az
Szolgalte‘lto pénziigyi irodavezetd intézményvezetdi feladatokat.
Kozpontja
Kerekegyhazi Bobita Halcs1rkne Szabo Sariné Bognar Klara
, Agnes : ,, -
Ovoda e B Ovodavezetd
pénziigyi irodavezetd
A vizsgalatot végezték:
Feladat Feladat
Név ellatasanak ellatasanak Megbizolevél iktatészama
kezdete vége
Cserné Tovis Enikd vizsgalatvezetd 2026.05.08. 2026.06.30. TOLVMIG-AHI/101-5/2026.
Szommer Katalin 2026.05.08. 2026.06.30. TOLVMIG-AHI/101-5/2026.

Az ellenérzési jelentésben alkalmazott jogszabalyok és roviditések:
e az allamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.),
e a szamvitelrdl szo6l6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.),
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az informdcios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Info. tv.),

o aszemélyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL torvény (a tovabbiakban: Szja. tv.),
e a2018. évi LI torvény a szocialis hozzajarulasi adorol (a tovabbiakban Szocho tv.),

az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Ahsz.),

az allamhaztartasrdl szo6ld torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.),

a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.),

a kormanyzati funkciok ¢és allamhaztartasi szakagazatok osztalyozasi rendjérdl szolo
15/2019. (XII. 7.) PM rendelet (a tovabbiakban: 15/2019. PM rendelet),

az allamhaztartdsban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezo
elszdmolasi modjarol szolo 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet (a tovabbiakban: 38/2013.
NGM rendelet)

Az ellendrzési jelentésben alkalmazott egyéb roviditések:

Kerekegyhaza és Térsége Feladatellato Tarsulas (a tovabbiakban: Tarsulas),
Kerekegyhazi Kozos Onkormanyzati Hivatal jegyzéije (a tovabbiakban: Jegyzd),
Kerekegyhazi K6zos Onkormanyzati Hivatal (a tovdbbiakban: K6zos Hivatal),
Kerekegyhaza és Térsége Feladatellatd Tarsulds tarsulasi tanacsa (a tovabbiakban:
Tarsulési tanacs),

Kerekegyhaza és Térsége Feladatellato Tarsulas elndke (a tovabbiakban: Elnok),
Kerekegyhaza ¢és Térsége Feladatellato Tarsuldss Humén Szolgaltato Kozpontja (a
tovabbiakban: Human Szolgaltaté Kézpont),

Kerekegyhazi Bobita Ovoda (a tovabbiakban: Ovoda),

Kerekegyhaza ¢és Térsége Feladatellatd Tarsulas Human Szolgaltato Kozpontjanak
intézményvezetdje (a tovabbiakban: Intézményvezetd),

Kerekegyhazi Bobita Ovoda 6vodavezetdje (a tovabbiakban: Ovodavezet),

az ellendrzott iddszakban hatalyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban:
SZMSZ),
az ellenérzott idészakban hatdlyos a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités
igazolasa, érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak modjardl, eljarasi és dokumentécios
részletszabalyairdl, valamint az ezeket végzd személyek kijeldlésérdl szolo szabalyzat (a
tovabbiakban: Gazdalkodési szabalyzat),
Kincstari Ellendrzések Portal az ellendrzés altal bekért dokumentumok feltoltésére
szolgal6 SharePoint feliilet (a tovabbiakban: KEP),
az Avr. 169. § (3) bekezdése és az Avr. 170. § (2) bekezdése szerinti, a Kincstar altal
mikodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszer (a tovabbiakban: KGR-K11),
a Szabalyszertiségi pénziigyi ellenérzés modszertana - helyi Onkorményzatokra,
nemzetiségi onkormanyzatokra, tarsuldsokra, térségi fejlesztési tanacsokra és az altaluk
iranyitott koltségvetési szervekre (a tovabbiakban: Modszertan),

altalanos forgalmi adé (a tovabbiakban: AFA).

A Kkincstari ellenérzésre vonatkozo jogszabalyi felhatalmazas megjelolése:
e az Aht. 61. § (1)-(3) bekezdése, 68/B. §-a, 91. § (1), (3) és (4) bekezdései, 107-108. §-ai;
e az Avr. 115/A-115/F. §-ai, 167/M. § (1) és (3) bekezdései, 168-171. §-ai.
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A kincstari ellenorzés targya:

A 2024. éves koltségvetési beszamoloval kapcsolatosan elkészitett TOL-AHI/216-10/2025.
iktatoszamt ellendrzési jelentés megallapitasaira, javaslataira késziilt intézkedési tervben
foglaltak megvaldsitdsanak ellenérzése.

Az utoellendrzés célja: bizonyossagot szerezni az elfogadott intézkedések végrehajtasarol
annak érdekében, hogy az Szt., az Ahsz. és a 38/2013. NGM rendelet és mas jogszabalyok
eldirasai érvényesiiljenek az ellendrzott szervezeteknél.

Utéellendrzés tipusa: szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzés

Az utdellendrzéssel érintett idészak: 2025.01.01-t61 2026.06.30-ig

Az utéellendrzés soran alkalmazott ellenérzési modszerek, és eljarasok:

az intézkedési tervben foglaltak elvégzésének igazolasara bemutatott dokumentumok
megfeleldségének vizsgélata,

a Mddszertanban foglaltak alapjan, alapbizonylatokon alapul6 tételes és mintavételes eljaras
adatbekérés utjan,

a végre nem hajtott és a részben elvégzett intézkedésekre vonatkozdan javaslatok
megfogalmazasa.

Ertékelési modok:

o hatdridére megtortént” a feladat, ha a teljesités dokumentéltan, az intézkedési tervben eldirt

hataridében és tartalommal végrehajtasra kerdilt,

,hataridon tul tortént meg” a feladat, ha annak teljesitése az intézkedési tervben meghatarozott
modon, de az eldirt hataridén tul keriilt végrehajtasra,

,részben tortént meg” a feladat, ha teljeskoriien az intézkedési tervben eléirt médon nem
keriilt végrehajtasra,

»hem tortént meg” a feladat, ha végrehajtasara nem keriilt sor vagy amennyiben a teljesitést
nem dokumentaltak,

,sokafogyottd valt” a feladat, amennyiben végrehajtdsara — meghatdrozott esemény
bekovetkezése, tovabba kiilsd koriilmény (pl. jogszabalyvaltozas), a miikodést érintd feltétel
valtozasa miatt — mar nincs szilikség, illetve lehetdség, és egyértelmiien megallapithato, hogy
az intézkedést sziikségessé tevo koriilmény a jovoben nem fordulhat eld,

»hem idészerli” az a feladat, amelynek ellendrzési id6szakon beliili végrehajtasara azért nem
keriilt sor, mert az intézkedés alapjaul szolgdldé esemény nem kdvetkezett be, de annak
jovobeni el6fordulasa lehetséges.

Az ellendrzott szervezet a rendelkezésre allo hataridon beliil az ellendrzési jelentéstervezetre nem
tett észrevételt.
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II. VEZETOI OSSZEFOGLALO

A Kincstar a 2024. évi koltségvetési évre vonatkozdan szabalyszeriiségi pénziigyi ellendrzést
végzett Tarsuldsnal és az irdnyitasa ala tartozo koltségvetési szerveknél. Az ellendrzést kdvetden
a Tarsulas és az iranyitott koltségvetési szervei elkészitették az intézkedési terviiket, amelyeket
a Kincstar elfogadott.

A vizsgalt szervezetek az intézkedési tervekben megjel6lt hataridére megkiildték az intézkedések
végrehajtasarol szo16 beszamoldkat, €s ezzel az egyiittmitkodési kotelezettségiliknek eleget tettek.
A beszamolok a TOLVMIG-AHI/101-4/2026. iktatoszamon keriiltek befogadasra.

A Kincstar a 2026. majus 8-an kelt levélben értesitette a Tarsulast az utdellendrzés
megkezdésérdl. A bekért dokumentumok feltoltésre keriiltek a KEP-re. A 2024. éves terv alapjan
lefolytatott ellendrzés altal tett javaslatok és az arra készitett intézkedési terv végrehajtasat — az
Avr. 115/F. § (11) bekezdése alapjan — jelen eljaras keretében, utoellenérzés formajaban
vizsgaltuk meg.

Az intézkedési terv a Tarsulasnal 30 feladatot, a Human Szolgaltato Koézpontnal 75
feladatot, az Ovodanal 61 feladatot jelolt meg. Az utéellenérzés az intézkedési tervekben
foglalt feladatok végrehajtasarol a kovetkezoket allapitotta meg:

e A Tarsulas az intézkedési tervben foglalt 30 feladatbol 23 feladatot hataridore a jogszabalyi
eldirasoknak megfeleléen végrehajtott, 2 feladat végrehajtasa a vizsgalt idészakban nem volt
id6észerti. A Tarsulasnal 5 feladat végrehajtasa nem tortént meg, ezekkel kapcsolatban tovabbi
intézkedés sziikséges.

e A Human Szolgéltatd Kozpont az intézkedési tervben foglalt 75 feladatbol 54 feladatot
hatariddre teljeskorlien a jogszabalyi eldirdsoknak megfeleléen végrehajtott. 2 feladat
végrehajtasa a vizsgalt i1dészakban nem volt iddszerti, 1 feladat végrehajtasa pedig
okafogyottd valt. A Human Szolgéltatd Kozpont 2 feladatot részben hajtott végre és 16
feladat végrehajtasa nem tortént meg, ezekkel kapcsolatban tovabbi intézkedés sziikséges.

e Az Ovoda az intézkedési tervben foglalt 61 feladatbol 44 feladatot hataridére teljeskortien a
jogszabalyi eldirdsoknak megfeleléen végrehajtott, 1 feladat végrehajtasa a vizsgalt
id6szakban okafogyotta valt. Az Ovoda 2 feladatot részben hajtott végre, tovabba 14 feladat
végrehajtasa nem tortént meg, ezekkel kapcsolatban tovabbi intézkedés sziikséges.

AT

O~

rsulasnal tovabbi intézkedés sziikséges:
az Avr. 60. § (3) bekezdése szerinti nyilvantartas teljeskorti, naprakész vezetése,
a bevételek az elszamoldst megel6zden torténd utalvanyozasa,
a gazdalkodasi adatokra vonatkozo elektronikus kozzétételi kitelezettség biztositasa,
az eldiranyzat modositasok, atcsoportositasok hatalyos jogszabdlyoknak megfeleléen
elkészitett irasbeli dokumentumok (kiemelt figyelemmel a felhatalmazasokra) alapjan
torténd nyilvantartasba vétele, a bizonylati elv és fegyelem betartasa

targykorokben, amelyekkel kapcsolatban a szervezet részére javaslatokat fogalmaztunk meg.

A Human Szolgaltaté Kozpontnal tovabbi intézkedés sziikséges:
e a Kozos Hivatallal megkotott munkamegosztasi megallapodas feliilvizsgélata és
modositasa,
e szamviteli politika feliilvizsgalata, modositasa,
e az Eszkozok és forrasok leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzata feliilvizsgalata ¢€s
modositasa szervi és személyi hatdlyanak, az Eszk6zok és forrasok mindsitésének és
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értékelésének szabdlyzata és a Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgéalata és modositasa a
szervi hatdlyanak pontos meghatarozasa tekintetében,

a Gazdalkodasi szabalyzat és A kozérdekii adatok megismerésére iranyulod kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatala rendjének
Intézményvezetd altali jovahagyasa,

az Avr. 60. § (3) bekezdése szerinti nyilvantartas teljeskorii, naprakész vezetése,

az érvényesitési és ellenjegyzési jogkorok, valamint a pénztarosi €s pénztaros helyettesi
feladatokat ellatd személyek kijelolésének feliilvizsgélata ¢és modositasa, az
Osszeférhetetlenség megsziintetése,

a Vezetékes- ¢és mobiltelefonok hasznalata szabalyzatanak feliilvizsgalata és modositasa
a hatalyos jogszabalyoknak megfelelden,

a bevételek az elszamolast megeldzden torténd utalvanyozasa,

a gazdalkodasi adatokra vonatkozo elektronikus kozzétételi kotelezettség biztositasa,

a bizonylati elv és fegyelem betartasa, a szamviteli (konyvviteli) nyilvantartdsokba csak
szabalyszertlien kiallitott bizonylat alapjan torténd adat bejegyzés,

a kiadasi pénztarbizonylatok helyes kitoltése,

a személyi juttatdsok és a munkaadokat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado a
kincstari konyvelési €rtesitok alapjan torténd nyilvantartasba vétele,

a 8435. Mas kiilonféle egyéb raforditasok fokonyvi szamlan csak a jogszabalyi eldirasok
alapjan torténo tétel elszamolas,

az AFA-val kapcsolatos elszamolasok a jogszabalyi eléirasok alapjan torténé konyvelése

targykorokben, amelyekkel kapcsolatban a szervezet részére javaslatokat fogalmaztunk meg.

Az Ovodanal tovabbi intézkedés sziikséges:

a Kozos Hivatallal megkotott munkamegosztdsi megallapodas feliilvizsgéalata és
modositasa,

szamviteli politika feliilvizsgalata, modositasa,

az Eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltdrozasi szabdlyzata feliilvizsgalata és
modositasa szervi €s személyi hatalyanak, az Eszkozok és forrasok mindsitésének és
értekelésének szabalyzata és a Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalata és mddositasa a
szervi hatdlyanak pontos meghatarozésa tekintetében,

a Gazdalkodasi szabalyzat és A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatala rendjének
Ovodavezetd altali jovahagyésa,

az Avr. 60. § (3) bekezdése szerinti nyilvantartas teljeskorti, naprakész vezetése,

az érvényesitési €s ellenjegyzési jogkordk, valamint a pénztarosi és pénztaros helyettesi
feladatokat ellatd személyek kijelolésének feliilvizsgalata ¢és modositasa, az
Osszeférhetetlenség megsziintetése,

a Vezetékes- és mobiltelefonok hasznalata szabalyzatanak feliilvizsgalata és modositasa
a hatalyos jogszabalyoknak megfelelden,

a bevételek az elszamoldst megel6zden torténd utalvanyozasa,

az eldiranyzat modositasok, atcsoportositasok hatalyos jogszabdlyoknak megfeleléen
elkészitett irasbeli dokumentumok (kiemelt figyelemmel a felhatalmazasokra) alapjan
torténd nyilvantartasba vétele, a bizonylati elv és fegyelem betartésa,

a kiadasi pénztarbizonylatok helyes kitoltése,

a december havi személyi juttatdsok és kozterheikkel kapcsolatos passziv iddbeli
elhatarolas a pénziigyi szdmvitelben a jogszabalyi eldirasok alapjan torténd elszamolasa

targykorokben, amelyekkel kapcsolatban a szervezet részére javaslatokat fogalmaztunk meg.
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Az Ellen6rzési jelentés I11. pontja az ellendrzés részletes megallapitasait és az azok alapjan tett
javaslatait tartalmazza, amelyek intézkedési terv készitési kotelezettséget is maguk utan
vonnak!

Az intézkedések végrehajtasanak hatarideje: 2026.12.31.
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I11/1. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK — TARSULAS

Ellendrzott szerv megnevezése: Kerekegyhaza és Térsége Feladatellato Tarsulas

Torzsszam: 805948

A Tarsulas az intézkedési tervben foglalt 30 feladatbol 23 feladatot hataridore a jogszabalyi eldirdsoknak megfeleldoen végrehajtott, 2 feladat
végrehajtasa a vizsgalt idoszakban nem volt id6szerii. A Tarsulasnal 5 feladat végrehajtasa nem tortént meg, ezekkel kapcsolatban tovabbi
intézkedés sziikséges.

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtisa

hataridé
Az intézKkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént ataridore Tovabbi intézkedéshez

oo o = 2 v s tortént .
tartalma, hatarideje, felelos meg / részben tortént meg megtortént / javaslatok

., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
. " tortént meg / nem
idoszeru

relevans

Ssz. Megjegyzés

A 2024. évi ellenOrzés
soran nem kerilt
benyujtasra az
ellenOrzés részére
szabalyzat. A Tarsulés
Elnokének nyilatkozata

A Szamviteli politika elkészitése az Ahsz. alapjan a 2024. évi
ellen6rzés soran nem

50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. § (3) hataridére talaltak meg a

1. bHe;Zfi((iie('is'e;g;IS)J 31“21 . megtortent megtortént i szabalyzatokat, ezért

Felelds: pénziigyi irodavezetd nem nyu'J'to‘Etak be,:. Az

utoellendrzés sordn
benyujtasra keriilt a
2025.12.01. naptol
modositott 2020. évi
szabalyzat, mely
2025.12.01. naptol
hatalyos.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

Ssz.
S tartalma, hatarideje, felelés

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

megtortént / nem tortént
meg / részben tortént meg
/ okafogyotta valt / nem
iddszert

hataridore
megtortént /
hataridén tul
tortént meg / nem

Tovabbi intézkedéshez

javaslatok Megjegyzés

relevans
A 2024. évi ellenOrzés
soran nem Kkeriilt
benyujtasra az
ellen6rzés részére
szabalyzat. A Tarsulas
A Szamviteli politika keretén beliil az Z?"Eﬁ“fﬁ glzy;laglv‘i"zata
Eszk6zok és forrasok leltarkészitési és elleprj1 Srzés sorén nem
lg:ltérozési szabalyzatanak elkészitése az hatéridére talaltik mee a
2. Ahsz. 50. § és az Szt. 14. § (5) bekezdés a) megtortént o - , & .
pontja értelmében. megtortént szabaly%'fltok'flt, ezért
Hat4ridé: 2025.12.31, nem nydjtottik be. Az
Felelds: pénziigyi irodavezetd utdellendrzés soran
P &y benyujtasra kertiilt a
2025.12.01. naptol
modositott 2020. évi
szabalyzat, mely
2025.12.01. naptol
hatalyos.
A 2024. évi ellenOrzés
A Szamviteli politika keretén beliil az ZZ?nﬁllzr;;(Z;ult
Eszk6zok és forrasok mindsitésének és ellezéjr L6 részére
értékelése szabalyzatanak elkészitése az hatéridére szabdlyzat. A Térsulds
3. Ahsz. 50. § és az Szt. 14. § (5) bekezdés b) megtortént megtortént - Elnokenek nyilatkozata

pontja értelmében.
Hataridé: 2025.12.31.
Felel6s: pénziigyi irodavezetd

alapjan a 2024. évi
ellenérzés soran nem
talaltak meg a
szabalyzatokat, ezért

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Ssz.

Az intézkedési tervben vallalt feladat
tartalma, hatarideje, felelés

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

hataridore
megtortént /
hataridon tal
tortént meg / nem
relevans

megtortént / nem tortént
meg / részben tortént meg
/ okafogyotta valt / nem
iddszert

Tovabbi intézkedéshez
javaslatok

Megjegyzés

nem nyujtottak be. Az
utoellendrzés soran
benyujtasra kertilt a
2025.12.01. naptol
modositott 2020. évi
szabalyzat, mely
2025.12.01. naptol
hatalyos.

A Szamviteli politika keretén beliil a
Pénzkezelési szabalyzat elkészitése az
Ahsz. 50. § és az Szt. 14. § (5) bekezdés d)
pontja értelmében.

Hatarid6: 2025.12.31.

FelelOs: pénziigyi irodavezetd

hataridére

megtortent megtortént

A 2024. évi ellendrzés
soran nem kertilt
benyujtasra az
ellendrzés részére
szabalyzat. A Tarsulas
Elnokének nyilatkozata
alapjan a 2024. évi
ellenérzés soran nem
talaltak meg a
szabalyzatokat, ezért
nem nyujtottak be. Az
utoellendrzés sordn
benyujtasra kertilt a
2025.12.01. naptol
modositott 2020. évi
szabalyzat, mely
2025.12.01. naptol
hatalyos.

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszerii a
relevans
Az Onkoltségszamitasi szabélyzat
feliilvizsgalata és modositasa jogszabaly
modositas esetén a valtozasok
5 hatalybalépését kovetd 90 napon beliil, az meotértént hataridére i A 2025.12.01. nappal
’ Ahsz. 50. § (1) bekezdés, az Szt. 14. § (11) g megtortént modositott szabalyzat.
bekezdése, valamint a Szocho tv. alapjan.
Hatarid6: 2025.12.31.
Felel6s: pénziigyi irodavezetd
A Szamlarend feliilvizsgalata és modositasa
a hatalyos jogszabalyoknak és az
ellendrzott szerv szabalyozasanak
6 megfeleléen 30 napon beliil az Ahsz. 51. § mestértént hataridére i Modositva: 2025.12.01.
‘ (2) bekezdése és az Szt. 161.§ (5) & megtortént nappal.
bekezdése alapjan.
Hatarid6: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
Hatalyos: 2025.06.01.
naptol.
A tervezéssel, az
A Tarsulas Gazdalkodasi szabalyzatanak ellendrzési, az
elkészitése az Avr. 13. § (2) bekezdés a) i adatszolgaltatasi és a
., ,, . hataridére .
7. pontjanak megfelelden. megtortént . - beszamolasi feladatok
megtortent

Hataridé: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd

teljesitésével
kapcsolatos bels6
eléirasok, feltételek nem
kertiltek szabalyozasra
benne, ezeket a

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént ata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . i
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelos meg / részben tortént meg e e an ar javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszeru a
relevans
Szamviteli politikaban
szabalyozta a Tarsulas.
Az Elnok intézkedjen, hogy a ,
orogoogons | 2050wl
Térsulas altal torténd N
Naprakész nyilvantartas vezetése a teljeskori, naprakész T};;rsulés azonban az
kotelezettségvallalasra, pénziigyi nyilvantartas vezetésérol a rvén es’i tésre
ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, kotelezettségvallalasra, . yl K aldirdsanal
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult pénziigyi ellenjegyzésre Jogosultak alalrasana
8. ; 1 a L Ts . nem tortént meg - .ol g ’ nem keriilt feltiintetésre
személyekr6l és alairasmintajukrol az Avr. teljesités igazolasara, a cazdasiei vezetd
60. § (3) bekezdése alapjan. érvényesitésre, utalvanyozasra alz;?’irélsmi ngtél'a tovAbbd a
Hatarido: 2025.12.31. jogosult személyekrol és avilvanta rtéi o’n tovabbra
Felel6s: pénziigyi irodavezetd alairas-mintajukrol a bels6 ng szerepel a
szabalyzataban foglaltak ped [
szerint az Avr. 60. § (3) felhgtalmazasra jogositd
bekezdése alapjan. dgyirat kelte.
Az Elnok akadalyoztatasa, illetve a részére 2025.05.30. nappal a
torténd kifizetések esetére a jogkor gyakorlasara
kotelezettségvallalasra jogosult személyek hatéridére jogosult személyek
9. irasban torténd kijelolése az Avr. 52. § (1) megtortént meotdrtént - irasban torténd
bekezdés c) pontja és (8) bekezdése alapjan. & felhatalmazasa
Hataridé: 2025.12.31. megtortént (2025.06.01.
Felels: elnok naptol hatalyos).
Az Elndk akadalyoztatasa, illetve a részére .2025.105'30' nappa la
T . . (i n jogkdr gyakorlasara
10 torténd kifizetések esetére az mestdrént hataridére i : owosult személvek
) utalvanyozasra jogosult személyek irasban g megtortént Jo8 y

tortén6 kijelolése (felhatalmazasa) az Avr.

irasban torténo
felhatalmazasa

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszerii a
relevans
59. § (1) bekezdés eldirasainak megtortént (2025.06.01.
megfelelden. naptol hatalyos).
Hataridé: 2025.12.31.
Felelds: elnok
A:z ]’Eh}ok. akad’alyoztata’sa, 111etye a részére 2025.05.30. nappal a
torténd kifizetések esetére a teljesités O g
. . . g jogkdr gyakorlasara
igazolasara jogosult személyek irdsban . ,
S x 1 e1a , { e n jogosult személyek
torténd kijelolése (felhatalmazasa) az Avr. . hataridére . . n

11. R megtortént . s - irasban torténd
57. § (4) bekezdés eldirasainak megtortént .
megfelelden. felha‘aa lrpazasa
Hataridé: 2025.12.31. nmae%gir}t;?;l(zf;s 06.01.
FelelOs: elnok P YOs).

A pénziigyi ellenjegyzési feladatok 2025.05.30. nappal a

elvégzésére a jogkor gyakorlasara jogosult jogkor gyakorlasara

személyek irasban torténo kijelolése a . jogosult személyek
7 o ‘ . hatéaridore . .

12. gazdasagi vezeto altal az Avr. 55. § (2) megtortént meotértént - irasban torténd
bekezdés 1) pontja és (3) bekezdése alapjan. & felhatalmazasa
Hatarid6: 2025.12.31. megtortént (2025.06.01.
Felelds: pénziigyi irodavezetd naptol hatalyos).

Az érvényesitési feladatok elvégzésére a 2025.05.30. nappal a
jogkor gyakorlasara jogosult személyek jogkor gyakorlasara
irasban torténd kijeldlése a gazdasagi hatéridsre jogosult személyek

13. vezeto altal az Avr. 58. § (4) bekezdése megtortént s - irdsban torténd

. megtortent .
alapjan. felhatalmazasa
Hatarid6: 2025.12.31. megtortént (2025.06.01.
Felel6s: pénziigyi irodavezetd naptol hatélyos).
14 A beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos meotértént hataridére i Hatalyos: 2025.12.31.
’ eljarasrend belsd szabalyzatban torténd & megtortént naptol

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.




15

Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . i
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelos meg / részben tortént meg e e an ar javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszeru a
relevans
rendezése az Avr. 13. § (2) bekezdés b)
pontja, (3b) és (4a) bekezdései alapjan.
Hataridé: 2025.12.31.
Felelds: jegyz6
A reprezentacios kiadasok teljesitésének és
elszdmolasanak szabalyai belso
szabalyzatban torténd rendezése az Avr. 13. an o
15. | § (2) bekezdés e) pontja, (3b) és (4a) megtortént hatdriddre - Hardlyos: 2025.1.01.
. 7, megtortént naptol.
bekezdései alapjan.
Hataridé: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
A gépjarmiivek igénybevételének és
hasznalatanak rendje bels6 szabalyzatban
torténd rendezése az Avr. 13. § (2) 1 . .
16. bekezdés ) pontja, (3b) és (4a) bekezdései megtortént hatar'l.dorre - Hata}yos. 2025.12.01.
- megtortént naptol.
alapjan.
Hataridé: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
A vezetékes- és mobiltelefonok hasznalata
bels6 szabalyzatban torténd keriiljon
17 rendezése az Avr. 13. § (2) bekezdés g) meotértént hataridore i Hatalyos: 2025.10.01.
' pontja, (3b) és (4a) bekezdései alapjan. & megtortént naptol.
Hatarid6: 2025.12.31.
FelelOs: pénziigyi irodavezetd
A Kikiildetési szabalyzat feliilvizsgélata és
modositasa az idébeli hatalyanak pontos ., hataridére Modositva: 2025.12.01.
18. . . . megtortént . s - ,
meghatarozasa tekintetében. megtortént naptol.

Hatéridé: 2025.12.31.
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Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
hataridé
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént ata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszerii a
relevans
Felelds: pénziigyi irodavezetd
A kiadasoknal az érvényesités €s az
utalvanyozas a pénziigyi teljesitést Az utdellendrzés soran
megelézden torténd elvégzeése, hatéridére bekért mintak
19. dokumentalasa az Aht. 38. § és az Avr. 58- megtortént meatdriént - ellendrzése alapjan.
59. § el6irasainak megfelelden. & (A 2025/7671 szamu
Hatarido: 2025.12.31. utalvanyrendelet.)
Felelds: pénziigyi irodavezetd
Az utdellendrzés soran
vizsgalt mintak
ellendrzése alapjan az
alabbi megallapitasokat
.y s . tessziik:
A bevételi eldiranyzatok javara bevétel A,Z Eln,Ok }ntezkedj na - A 2025.10.01-én
ARt ; ) Tarsulasnal az utalvanyozas . .
elszdmolésa - az Avr.-ben meghatarozott e . elszamolt bevétel
- S ; . alapjan torténo bevétel ; .
kivételekkel — kizarolag utalvanyozas elszamolésérol (az Avr.-ben utalvanyozasa
20. alapjan az Aht. 38. § (1) bekezdésének nem tortént meg - ) 2025.10.21.-én tortént

megfelelden.
Hataridé: 2025.12.31.
FelelOs: pénziigyi irodavezetd

meghatarozott kivételekkel) az
Aht. 38. § (1) bekezdésének és

az Avr. 59. §-anak
megfelelen.

meg. (A 2025/13774
szamu
utalvanyrendelet.)

- A 2025.12.23-an
elszamolt bevétel
utalvanyozasa
2026.01.12-én tortént
meg. (A 2025/18281
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Telefonos tigyfélszolgalat: 1811
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszeru a
relevans
szamu
utalvanyrendelet.)
A gazdasagi események elszamolasa
kontrolljanak a Bkr. 8. § (2) bekezdés d) Az utoellendrzés soran
71 pontja alapjan megfelelden torténd meotértént hataridére i vizsgalt gazdasagi
' kiépitése és folyamatosan miikodtetése. & megtortént események ellendrzése
Hatarido: 2025.12.31. alapjan.
Felelds: aljegyz6
Az Elnok intézkedjen, hogy a
Tarsulés tegyen eleget
A gazdalkodasi adatokra vonatkozo teljeskoriien a gazdalkodasi A
elektronikus kozzétételi kotelezettség adatokra vonatkozo https://web3 kerekegyha
biztositasa az Info tv. szerinti altalanos elektronikus kozzétételi za.hu/index.php/hu/koze
kozzétételi listaban meghatarozott adatok kotelezettségének az Info tv. rdeku-
kozzétételével, az Info tv. 32-34. §, szerinti altalanos kozzétételi adatok/kerekegyhaza-es-
22. valamint a 37. § -ban foglalt rendelkezések nem tortént meg - listdban meghatarozott adatok | tersege-feladatellato-
alapjan az 1. melléklet II1. rész 1. pontjanak kozzétételével, az Info tv. 32- | tarsulas cimen nem
megfeleld tartalommal a kozzétételt kovetd 34. §, valamint a 37. § -ban talalhat6 az Info tv.
10 évig torténd. foglalt rendelkezések alapjan 1. melléklet III. rész 1.
Hatarido: 2025.12.31. az 1. melléklet III. rész 1. pontjanak megfeleld
Felel6s: aljegyz6 pontjanak megfeleld tartalom.
tartalommal a kozzétételt
kovetd 10 évig.
A Térsulas Belso ellendrzési
kézikbnyveének a bels6 ellenbrzési vezetd - hatériddre Hatalyos: 2025.12.01.
23. altal torténo elkészitése, majd rendszeresen, megtortént . - ,
megtortént naptol.

de legalabb kétévente torténd
feliilvizsgalata, és a — jogszabalyok,
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
Ssz Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént nl::tztl;:_(tl;fte / Tovabbi intézkedéshez Mewieovzés
’ tartalma, hatarideje, felelos meg / részben tortént meg hatéri dén tal javaslatok EJeBy
/ okafogyotta valt / nem s
R - tortént meg / nem
idoszeru a
relevans
modszertani Gtmutatok valtozasai, illetve
egyeb okok miatt — sziikséges modositasok
atvezetése a kézikonyvben a Bkr. 17. § (4)
bekezdése alapjan.
Hataridé: 2025.12.31.
Felelds: aljegyz6
A konyvviteli szamlak megnyitasat
kovetden a mérleg szerinti eredmény
haladéktalanul torténé atvezetése az Ahsz.
4 54. § (2) bekezdés a) pontja és a 38/2013. meotértént hataridére i A konyvelés datuma:
’ NGM rendelet 1. melléklet XIV. fejezet 2. & megtortént 2025.01.01.
pontja alapjan.
Hataridé: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
Az 11/2025. (111. 12.)
.y s . szamu koltségvetési
Az eldiranyzatok modositasa, A,Z Eln,Ok : ntezlfedj§ s h(,)g.y ® | hatdrozatban Térsulasi
. Iy y , Tarsuldsnal a koltségvetési , .
atcsoportositasa az azt alatimasztod S . tanacs felhatalmazést
bizonylat hatalyba lépésének vagy szamwtelben rogzitett adott az Elnok szamara
., o ., . o el6iranyzat modositasok, . ’
keletkezésének idépontjaval torténd . Iy ; hogy a kiemelt
rogzitése az Ahsz. 53. §-anak és a valodisag dtesoportositasok az Aht. 34- el6iranyzatokon beliil
25. . L p nem tortént meg - 35. § figyelembevételével . ‘o .
szamviteli alapelvének megfeleléen az A atcsoportositast hajthat
Ahsz. 4. § és az Szt. 15. § (3) bekezdés clkészitett irasbeli végre
T T dokumentumok alapjan, a ' . .
rendelkezése szerint. . Ennek ellenére az Elndk
s n felhatalmazasoknak e
Hatarido: 2025.12.31. mesfeleléen leevenek eldiranyzat
Felelds: pénziigyi irodavezetd & gy modositasanak

nyilvantartasba véve.

végrehajtasara is adott
vezetbi elrendelést, ami

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
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Ssz.

Az intézkedési tervben vallalt feladat
tartalma, hatarideje, felelés

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

megtortént / nem tortént
meg / részben tortént meg
/ okafogyotta valt / nem

iddszeri

hataridore
megtortént /
hataridon tal
tortént meg / nem
relevans

Tovabbi intézkedéshez
javaslatok

Megjegyzés

konyvelésre kertilt.
Ezaltal a 2026/MEI-
805948/1
bizonylatszammal
konyvelt eldiranyzat
modositas a
koltségvetési
szamvitelben torténd
rogzités idopontjaban
(2025.12.01.)
alapdokumentummal
nem kertilt
alatamasztasra. A
modositd hatarozat
datuma 2026.02.25.

A 2025.05.01-¢én a
2025/MEI-805948/4
bizonylatszammal
rogzitett eldiranyzat
modositas elfogadd

hatarozatanak a datuma
2025.06.25.

26.

A szamviteli (kdnyvviteli)
nyilvantartasokba csak szabalyszertien
kiallitott bizonylat alapjan torténd adat
bejegyzés az Ahsz. 52. § és az Szt. 165. §

nem tortént meg

Az Elnok intézkedjen, hogy a
szamviteli (konyvviteli)
nyilvantartasokba csak
szabalyszeriien kiallitott
bizonylat alapjan keriiljon adat

A fent emlitett (25.
pontban) eldiranyzat
modositas fokonyvi
konyvelése a rogzités
idépontjaban

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.




20

Az intézkedési tervben vallalt feladat

Ssz.
S tartalma, hatarideje, felelés

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

megtortént / nem tortént
meg / részben tortént meg
/ okafogyotta valt / nem
iddszert

hataridore
megtortént /
hataridén tul
tortént meg / nem

Tovabbi intézkedéshez
javaslatok

Megjegyzés

relevans
(2) bekezdés eldirasanak megfelelden. bejegyzésre az Ahsz. 52. § és dokumentummal nem
(bizonylati elv és bizonylati fegyelem) az Szt. 165. § (2) bekezdés volt alatamasztott.
Hatarido: 2025.12.31. el6irasanak megfelelden.
Felelds: pénziigyi irodavezetd (bizonylati elv és bizonylati
fegyelem)
A 412. Nemzeti vagyon valtozasai
konyvviteli szamlara csak torvényben
nevesitett esetekben torténd valtozas e n oy s
27. konyvelés az Ahsz. 14. § (4) bekezdése megtortént hatar}dqre - A folionyw kartf),n ok
megtortént ellendrzése alapjan.

alapjan.
Hataridé: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd

A targyi eszk6zok aktivalasa minden
esetben a 38/2013. NGM rendelet 1.
melléklet II. fejezet D) pontja szerint

Az utoellendrzéssel
érintett 1doszakban nem

28. torténd elvégzése, konyvelése. nem iddszeri nem relevéns i fordult el6 ilyen
Hatarido: 2025.12.31. gazdasagi esemény.
Felelds: pénziigyi irodavezetd

A 2025. évben a

Tarsulas altal kiallitott
A Tarsulas altal kiallitott utalvanyrendelet utalvanyrendelet mar
teljes korti megfelelése az Avr. 59. § (3) tartalmazza a
bekezdése szerinti tartalmi . hataridére megterhelendd fizetési

29. . , megtortént s - . (o
kovetelményeknek. megtortént szamla szamat,

Hatarido: 2025.12.31. megnevezését

Felel6s: pénziigyi irodavezetd (A 2025/7671 szamu
utalvanyrendelet
alapjan).

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
hataridé
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént ata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelos meg / részben tortént meg e e an ar javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
oV = tortént meg / nem
idoszerii a
relevans
A befejezetlen beruhazasok, feltjitasok
konyvviteli szamlak egyenlegeinek
alatamasztasarol az Ahsz. 14. melléklet VII. Az utoellendrzéssel
fejezet 7. pont altal el6irt minimum Cm . érintett idészakban nem
30. nem iddszerl nem relevans -

kovetelményeknek megfeleld részletezo
nyilvantartas vezetése.

Hataridé: 2025.12.31.

Felel6s: pénziigyi irodavezetd

fordult el6 ilyen
gazdasagi esemény.

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Ellendrzott szerv megnevezése: Kerekegyhaza és Térsége Feladatellato Tarsulas Human Szolgaltaté Kozpontja
Torzsszam: 542199

A Human Szolgaltato Kozpont az intézkedési tervben foglalt 75 feladatbol 54 feladatot hataridore teljeskoriien a jogszabalyi eldirasoknak
megfelelden végrehajtott. 2 feladat végrehajtasa a vizsgalt idészakban nem volt iddszerti, 1 feladat végrehajtasa pedig okafogyotta valt. A Human
Szolgaltatd Kozpont 2 feladatot részben hajtott végre és 16 feladat végrehajtasa nem tortént meg, ezekkel kapcsolatban tovabbi intézkedés

sziikséges.
Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa
hataridé
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént ata:‘ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . :
Ssz. megtortént / Megjegyzés

tartalma, hatarideje, felel6s

meg / részben tortént meg
/ okafogyotta valt / nem

hataridén tul
tortént meg / nem

javaslatok

iddszerii .
relevans
Az Alapit6 okirat kdvetkezé modositasa
soran a benne talalhat6 kormanyzati
funkciok feliilvizsgalata és modositasa a hatéridére Okiratszam: 5/H/2025.
1. 15/2019. PM rendelet rendelkezéseinek megtortént meetdrtént - Hatalyos 2025.03.28.
megfelelen. £ naptol.
Hataridé: 2025.03.31.
Felelds: jegyz6
Az SZMSZ feliilvizsgalata és modositasa a s
benne talalhato téves megallapitasok e n Elfogado hatdrozat
L .y hataridére szama: 57/2025. (X.29)
2. vonatkozasaban. megtortént s - . )
Hataridd: 2025.12.31. megtortént Hata}yos. 2025.12.31.
Felel6s: intézményvezetd napt6l.
Az SZMSZ feliilvizsgalata és modositasa a s
benne talalhato hatalyon kiviil helyezett i in Ehfogado hatarozat
3 jogszabalyok és szabalyzatok megtortént hatdridGre - szima: 57/2025. (X.29)
) megtortént Hatalyos: 2025.12.31.

vonatkozasaban az Avr. 13. § (4a) bekezdés
eléirasanak megfelelden.

naptol.

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

Ssz.
S tartalma, hatarideje, felelés

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

megtortént / nem tortént
meg / részben tortént meg
/ okafogyotta valt / nem
iddszert

hataridore
megtortént /
hataridon tal
tortént meg / nem
relevans

Tovabbi intézkedéshez
javaslatok

Megjegyzés

Hatarid6: 2025.12.31.
Felelds: intézményvezetd

Az SZMSZ feliilvizsgalata és modositasa a
koltségvetési szerv székhely- és telephely
cimének pontos meghatarozasa
vonatkozasaban a térzskonyvi
nyilvantartasban és az alapito okiratban
szerepld adatokkal megegyezden.
Hataridé: 2025.12.31.

Felelds: intézményvezetd

megtortént

hataridére
megtortént

Elfogado hatarozat
szama: 57/2025. (X.29)
Hatalyos: 2025.12.31.
naptol.

Az ellatando és a kormanyzati funkcio
szerint besorolt alaptevékenységek
SZMSZ-ben torténd teljeskorii rogzitése, a
hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen az
5. Avr. 13. § (1) bekezdés c) pontja, az Avr.
13. § (4a) bekezdése és a 15/2019. PM
rendelet eldirasai alapjan.

Hatarid6: 2025.12.31.

Felelds: intézményvezetd

megtortént

hataridore
megtortént

Elfogado hatarozat
szama: 57/2025. (X.29)
Hatalyos: 2025.12.31.
naptol.

A munkamegosztasi megallapodas
feliilvizsgalata és modositasa a hatalyos
jogszabalyoknak megfelelden.

A Human Szolgdltato Kozpont az
ellenérzott idoszakot kovetéen 2025.01.31.
napi hatallyal uj munkamegosztdsi
megdllapodasat kotott a Kozos Hivatallal.
Hataridé: 2025.01.31.

megtortént

hataridére
megtortént

A 2025.01.31. naptol
hatalyos.

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa

hataridé
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént ata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszeru a
relevans
Felelos: jegyzo
A modositott
megallapodas az alabbi
A megkdtott munkamegosztasi Az Intézményvezetd téves szabalyozasokat
megallapodas feliilvizsgalata és modositasa gondoskodjon a K6zos tartalmazza:
a téves szabalyozasok vonatkozasaban az Hivatallal megkotott - Ervényesitésre és
Avr., az Ahsz. és a Bolcs6de belsd munkamegosztasi ellenjegyzésre a jegyzo
szabalyzataival 6sszhangban. megallapodas altal irasban
7. A Human Szolgaltato Kozpont az nem tortént meg - feliilvizsgalatarol és felhatalmazott személy
ellendrzott idoszakot kovetéen 2025.01.31. modositasardl a téves jogosult. A K6zos
napi hatdllyal 1ij munkamegosztasi szabalyozéasok vonatkozasaban | Hivatal gazdasagi
megallapodasat kotott a Kozos Hivatallal. az Ahsz., az Avr. és az szervezettel rendelkezik,
Hatarido: 2025.01.31. intézmények belsd ezért a gazdasagi vezeto
Felelos: jegyz6 szabalyzataival 6sszhangban. | jogosult felhatalmazast
adni ezen jogkorok
gyakorlasara.
Kerekegyhaza és
Térsége Feladatellato
Tarsulés Tarsulasi
A munkamegosztasi megallapodas iranyitd Tanacsa a 2/2025. (1.
szervek altali jovahagyasa az Avr. 9. § (5a) 1 29.) hatarozataval
. . . hataridére .
8. bekezdése szerint. megtortént meotértént - hagyta jova.
Hatérids: 2025.01.31. g
Felel6s: jegyzo Kerekegyhaza Varos
Onkormanyzata

Képviseld testiilete a
4/2025. (1. 29.) szamu

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszeru a
relevans
hatarozataval hagyta
jova.
Az Intézményvezetd )
A Szamwviteli politika feliilvizsgalata és intézkedjen a Szamviteli A 2025.12.01. naptol
modositasa, jogszabaly modositéas esetén a politika feliilvizsgalatarol és hatdlyos szabalyzatban a
véltozésok hatalybalépését kovetd 90 napon médositasard] jogszabily JelontGs dsszegl hiba
9. beliil, az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. nem tortént meg - modositas esetén a valtozasok | M°E falafozasa ovabbra
14. § (11) bekezdése alapjan. hatalybalépését kovets 90 | Semleeimeg -
s n .. { teljeskoriien az Ahsz.
Hataridd: 2025.12.31. napon beliil az Ahsz. 50. § 1.8 (1) bekezdés 3
Felel6s: pénziigyi irodavezetd €)) bekezdés, és az S'Z’t, 14. § pontjanak.
(11) bekezdése alapjan.
A Szamviteli politika feliilvizsgalata és
modositasa a benne taldlhaté kormanyzati
funkciok vonatkozasaban a torzskonyvi
10 nyilvantartas, a 15/2019. PM rendelet, az meotértént hataridére i Hatalyos: 2025.12.01
’ Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. § g megtortént naptol
(11) bekezdése alapjan.
Hatarid6: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
A Szamviteli politika feliilvizsgalata és
modositasa a benne talalhato jogszabalyi
hivatkozéasok pontos meghatarozasa i in . .
11. tekintetében az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és megtortént hatarld()’re - Hata}yos. 2025.12.01
megtortént naptol

az Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan.
Hataridé: 2025.12.31.
Felel6s: pénziigyi irodavezetd

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa

hataridé
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént ata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . i
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelos meg / részben tortént meg e e an ar javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
oV = tortént meg / nem
idoszerii a
relevans
Az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. §
(4) bekezdése szerint a Szamviteli
politikaban annak rogzitése, hogy a Human A 2025.12.01. naptol
szolgaltatdo Kozpont a szamviteli . hataridére hatéalyos szabalyzat III.
12. : , Y 1 1, 1 g1 megtortent . - . .
elszamolas, az értékelés szempontjabdl mit megtortént fejezet 3. pontjaban
tekint Iényegesnek, nem lényegesnek. talalhaté.
Hatarid6: 2025.12.31.
Felel6s: pénziigyi irodavezetd
., Y A 2025.12.01. naptol
Az Intézményvezetd , ,
; intézkedjen, hogy az Ahsz. 50 hatalyos szabalyzatban
Az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. § e "« | tovabbra sem szerepel
, . IR § (1) bekezdés és az Szt. 14. § >
(4) bekezdése szerint a Szamviteli . . hoev a Huméan
olitikdban annak régzitése, hogy a Human (4) bekezdése szerint a =
POTILES barl ant EZITeSe, ogy Szamviteli politikiban annak | Szolgaltaté Kzpont a
Szolgaltaté Kozpont a szamviteli P . Y 1z
o s TR o . s rogzitésérdl, hogy a Human szamviteli elszamolas,
13. elszamolas, az értékelés szempontjabol mit nem tortént meg - e s 1 e
. . L P v Szolgaltaté Kozpont a az értékelés
tekint kivételes nagysagl vagy eléfordulast szamviteli clszamolas. az . .
bevételnek, koltségnek, raforditasnak. ertékelés szem ont'éb,c')l mit sz.errnpont] abol m1t tekint
Hataridd: 2025.12.31. ot kvl pontjabot | kivételes nagysagli vagy
Felelds: pénziigyi irodavezetd CXINt XIVCELeles Nagysagu vagy | elgfordulast bevételnek,
eléfordulasa bevételnek, 1y s
1o s . iy koltségnek,
koltségnek, raforditasnak. ) =
raforditasnak.
Az !Eszk’o.zok es forra§0k lelta"rke.s21te’51 és. Az’Intezmenyvezet(i o A 2025.12.01. naptél
leltarozasi szabalyzatanak feliilvizsgalata és intézkedjen az Eszkozok és a o .
Cq o aa AP , . modositott szabalyzat
modositasa a szervi hatalyanak pontos forrasok leltarkészitési és szervi hatalva tovabbra
14. meghatarozasa tekintetében Ahsz. 50. § (1) nem tortént meg - leltarozasi szabalyzatanak Y

bekezdése alapjan.
Hataridé: 2025.12.31.
Felel6s: pénziigyi irodavezetd

feliilvizsgalatarol és
modositasardl a szervi és
személyi hatalyénak pontos

is ki van terjesztve a
Hivatalra, azonban a
Hivatal kiilon

Honlap: allamkincstar.gov.hu
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Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. o ) , . megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszerii a
relevans
meghatarozasa tekintetében szabalyzattal
Ahsz. 50. § (1) bekezdése rendelkezik.
alapjan. A szabalyzat személyi
hatalyanak
meghatarozasa nem
egyértelmil.
Az Eszk0z0k és forrasok leltarkészitési és
leltarozasi szabalyzatanak feliilvizsgalata és
modositasa a benne taldlhatd téves
15 szabalyozas tekiqtetében az Ahsz. 50. § (1) meotértént hataridére i Modositva: 2025.12.01.
: bekezdése és az Aht. 10. § (1) bekezdése g megtortént naptol
alapjan.
Hatarid6: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
Az Eszk0zok és forrasok leltarkészitési és
leltarozasi szabdlyzatanak feliilvizsgélata és A 2025.12.01. nappal
modositasa az ingatlanok mennyiségi médositott szabalyzat
felvétellel torténd leltarozasanak 4.1.2. pontjaban az
16 gyakorisaga vonatkozasaban az Ahsz. 22. § meotértént hataridére i eatlanok .
) (2) bekezdés és az Szt. 69. § (3) bekezdése, g megtortént mga’ ano r"nerrméllsegl
valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az felvétellel tortend
Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan. leltarozasanak
Hataridé: 2025.12.31. gyakorisaga 3 ¢év.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
A hasznalt, de a mérlegben értékkel nem
szerepl0 immaterialis javak, targyi . hataridére Modositva: 2025.12.01.
17. e , L, L iz megtortént s -
eszkozok, készletek leltdrozasa modjanak megtortént nappal.
az Eszk6z0k és forrasok leltarkészitési €s

Honlap: allamkincstar.gov.hu
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

Ssz.
S tartalma, hatarideje, felelés

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

megtortént / nem tortént
meg / részben tortént meg
/ okafogyotta valt / nem
iddszert

hataridore
megtortént /
hataridén tul
tortént meg / nem

Tovabbi intézkedéshez
javaslatok

Megjegyzés

relevans
leltarozasi szabalyzataban torténd teljeskorii
rogzitése az Ahsz. 22. § (2) bekezdés b)
pontja alapjan.
Hatarid6: 2025.12.31.
Felel6s: pénziigyi irodavezeto
Az Intézményvezetd
Az Eszk0zok és forrasok mindsitésének és inté%kedj en az 1,38,21,(6261(, & A 2 025,' 12.01 na ptol
értékelésének szabalyzata feliilvizsgalata és f,OanOI,( r’mnosueseznek ©s mOdO.SltOt:[ szabab’/zat
médositasa a szervi hatalyanak pontos ert?ke.leser’lek ’sz’ab’alyzata szervi hatalya tovabbra
18. meghatarozasa tekintetében Ahsz. 50. § (1) nem tortént meg - fel’ulvgs,g arla,tarol e s .kl van terjesztve a
bekezdése alapjan. moslosrltasarol a szervi H%Vatalrai aﬂzonban a
Hatérids: 2025.12.31. hatalyanak pontos . Hivatal kiilon
Felelds: pénziigyi irodavezets meghatarozasa tekintetében szabélyza?tal
’ Ahsz. 50. § (1) bekezdése rendelkezik.
alapjan.
Az Eszk6z0k és forrasok mindsitésének €s
értékelésének szabalyzatanak
feliilvizsgalata és modositasa, jogszabaly
modositas esetén a valtozasok i
19. hatalybalépését kovetd 90 napon beliil, az megtortént hatarid(),re - A ,2025,' 12.01. nfippal
Ahsz. 50. § (1) bekezdés &s az Szt. 14. § megtortent modositott szabalyzat
(11) bekezdése alapjan.
Hataridé: 2025.12.31.
FelelOs: pénziigyi irodavezetd
Az Onkoltségszamitasi szabélyzat
20 Intézményvezet6 altali jovahagyasa az meatértént hatéaridore i Modositva: 2025.12.01.
' Ahsz. 50.§ (1) bekezdés és az Aht. 10. § (1) & megtortént nappal.

bekezdése alapjan.

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa

Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszerii a
relevans
Hatarid6: 2025.12.31.
Felelds: intézményvezetd
Az Onkoltségszamitasi szabélyzat
feliilvizsgalata és modositasa, jogszabaly
modositas esetén a valtozasok
71 hatalybalépeset kovetd 90 napon beliil, az meotértént hataridére i A 2025.12.01. nappal
' Ahsz. 50. § (1) bekezdés, az Szt. 14. § (11) g megtortént modositott szabalyzat
bekezdése, valamint a Szocho tv. alapjan.
Hatarid6: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
Az Intézményvezetd A ’2025’ 12.01. n:dpt(')l
A Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalata intézkedjen a Pénzkezelési modqs1tott szabalyzat
és modositasa a szervi hatélyénak pontos szabalyzat feliilvizsgalatarol és | szervi hatdlya tovabbra
meghatarozasa tekintetében Ahsz. 50. § (1) . modositasarol a szervi is ki van terjesztve a
22. , .y nem tortent meg - 1o .
bekezdése alapjan. hatalyanak pontos Hivatalra, azonban a
Hatarido: 2025.12.31. meghatarozasa tekintetében Hivatal kiilén
Felelds: pénziigyi irodavezetd Ahs;: 50. § (1) bekezdése szabalyzattal
alapjan. rendelkezik.
A Penzkezelesi szabalyzat feliilvizsgalata
€s modositasa az Ahsz. 50. § (1) bekezdése
’. alap]a’n a penzkeze!es feladatait ellatod megtortént hatarld()’re i A ’202§ .12.01. n?ppal
személyek tekintetében. megtortént modositott szabalyzat
Hatarid6: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
A Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalata hataridére A 2025.12.01. nappal
24, €s modositasa a bankszamlan torténo megtortént . - modositott szabalyzat 8.
megtortent

pénzforgalom lebonyolitasa rendjének

és 9. pontja.

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszerii a
relevans

vonatkozasaban az Ahsz. 50. § (1) bekezdés

¢és az Szt. 14. § (8) bekezdése alapjan.

Hataridé: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

A készpénzallomanyt érintd pénzmozgasok

jogcimeinek a pénzkezelési szabalyzatban

torténd rogzitése az Ahsz. 50. § (1) hataridére A 2025.12.01. nappal
25. bekezdés és az Szt. 14. § (8) bekezdése megtortént meotdrtént - modositott szabalyzat

alapjan. & 2.3.1. pontja.

Hataridé: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

A Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalata

¢s modositasa a Human Szolgaltato

Kozpont napi készpénz zard allomanya A 2025.12.01. nappal
2% maximalis mértékének szabalyozasa meotrtént hataridore i modositott szabalyzat

: vonatkozasaban az Ahsz. 50. § (1) bekezdés g megtortént 2.4. pontjaban

¢és az Szt. 14. § (8) bekezdése alapjan. maximalisan 500.000 Ft.

Hataridé: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

A Szamlarend Intézményvezetd altali

jovahagydsa az Ahsz. 51. § (2) bekezdése - hatéridére A 2025.12.01. naptél
27. ¢s az Szt. 161. § (1) bekezdése alapjan. megtortént meotértént -  dosi bal

Hataridé: 2025.12.31. g modositott szabalyzat.

Felelds: intézményvezetd

A Szamlarend feliilvizsgalata és modositasa

a hatalyos jogszabalyoknak ¢és az . hatéaridore Modositva: 2025.12.01.
28. v . ‘o megtortént . s -

ellendrzott szerv szabalyozasanak megtortént nappal.

megfelelden 30 napon beliil az Ahsz. 51. §

Honlap: allamkincstar.gov.hu
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
hataridé
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént ata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszerii a
relevans
(2) bekezdése és az Szt. 161.§ (5)
bekezdése alapjan.
Hataridé: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
A Ko6z06s Hivatal
2025.06.01. naptol
hatalyos szabalyzata
kiterjesztésre kertilt a
Human Szolgaltato
Kozpontra, azonban az
Intézményvezetd
jovahagyd alairasa nem
27mé 5 szerepel rajta.
A Humaén Szolgaltato Kozpont Az’Intezmenyvezetf) - pet Tl
. L. . . S intézkedjen a Gazdalkodasi
Gazdalkodasi szabalyzatanak teljeskort . e .
o rs { . e szabalyzat teljeskori A tervezéssel, az
elkészitése az Avr. 13. § (2) bekezdés a) . . hataridére részben NP o g
29. részben tortént meg elkészitésérol és ellen6rzési, az

pontjanak megfelelGen.
Hataridé: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd

tortént meg

jovahagyasarol az Avr. 13. §
(2) bekezdés a) pontjanak
megfelelden.

adatszolgaltatasi és a
beszamolasi feladatok
teljesitésével
kapcsolatos bels6
eléirasok, feltételek nem
keriiltek szabalyozasra
benne, ezeket a
Szamviteli politikaban
szabalyozta a Human
Szolgéltatd K6zpont.

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

Ssz.
S tartalma, hatarideje, felelés

Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa

megtortént / nem tortént
meg / részben tortént meg
/ okafogyotta valt / nem
iddszert

hataridore
megtortént /
hataridon tal

tortént meg / nem

Tovabbi intézkedéshez
javaslatok

Megjegyzés

relevans

A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasarol 2025.06.01. nappal
sz016 vezetdi intézkedés feliilvizsgalata €s hatalyba 1épett az
modositasa a kotelezettségvallalasra, az elkészitett 4j
utalvényorzésEa} e:s az érvényesi’té’sre Gazdalkodasi
vonatkoz6 el6irasok vonatkozasaban az .

; . . ‘ . . szabalyzat, ezzel

30. Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontja, az Avr. okafogyotta valt nem relevans - deiti]

52. § (1) bekezdés a) pontja, az 59. § (1) ceyidauicga
bekezdése és az 58. § (4) bekezdése gazdalkodasi jogkordk

alapjan.
Hataridé: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd

gyakorlasarol sz6lo
vezetdi intézkedés
hatalyat vesztette.

Naprakész és teljeskori nyilvantartas
vezetése a kotelezettségvallalasra, pénziigyi
ellenjegyzésre, teljesités igazolasara,
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult

31. személyekrol és alairas-mintajukrol a belsd
szabalyzatéban foglaltak szerint az Avr. 60.
§ (3) bekezdése alapjan.

Hatarid6: 2025.12.31.

Felel6s: pénziigyi irodavezetd

nem tortént meg

Az Intézményvezetd
intézkedjen naprakész és
teljeskorti nyilvantartas
vezetésérol a
kotelezettségvallalasra,
pénziigyi ellenjegyzésre,
teljesités igazolasara,
érvényesitésre, utalvanyozasra
jogosult személyekrol és
alairas-mintajukrol a belso
szabalyzataban foglaltak
szerint az Avr. 60. § (3)
bekezdése alapjan.

2025.06.01. naptol
vezeti naprakészen a
nyilvantartast a Human
Szolgaltatd Kozpont
azonban az
érvényesitésre
jogosultak alairasanal
nem kertiilt feltlintetésre
a gazdasagi vezet0
alairasmintaja, tovabba a
nyilvantartason tovabbra
sem szerepel a
felhatalmazasra jogositod
igyirat kelte.

A kotelezettségvallalasi feladatok

32. elvégzésére a jogkor gyakorlasara jogosult

megtortént

hataridére
megtortént

2025.05.30. nappal a
jogkdr gyakorlasara

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszerii a
relevans
személy irasbeli felhatalmazasa az Avr. 52. jogosult személy irasban
§ (1? be}erdéS a) pontja alapjan. torténd felhatalmazasa
Hataridé: 2025.12.31. megtdrtént (2025.06.01.
Felelds: intézményvezetd napt6l hatalyos).
Az utalvanyozasi feladatok elvégzésére a _2025-05 :30. nappal a
jogkor gyakorlasara jogosult személy jogkor gyakorlasara
33 felhatalmazasa irasban torténjen meg az meotértént hataridére i jogosult személy irasban
' Avr. 59. § (1) bekezdése alapjan. & megtortént torténd felhatalmazéasa
Hataridd: 2025.12.31. megtortént (2025.06.01.
Felelds: intézményvezetd naptol hatalyos).
A teljesités igazolas elvégzésére a jogkor _2025-05-30- nappal a
gyakorlasara jogosult személy jogkor gyakorlasara
34 felhatalmazasa irdsban torténjen meg az meotértént hataridére i jogosult személy irasban
' Avr 57. § (4) bekezdése alapjan. & megtortént torténd felhatalmazéisa
Hatarido: 2025.12.31. megtortént (2025.06.01.
Felelds: intézményvezetd naptol hatalyos).
A pénziigyi el!enjegyzési feladatok. 2025.05.30. nappal a
elvégrzésére’ a _]ngél‘”‘ g}’/alfor.l.ésé'l'ra’ jogosult jogksr gyakorlasara
szemelyek irasban torténd kijelolése az hatéridsre : s eosult személy frasban
35. Avr. 55. § (2) bekezdés a) pontja és (3) megtortént meotdrtént - J,.g, 5 folh ly )
bekezdése alapjan. g torter.1.0 ’e atalmazasa
Hatérids: 2025.12.31. megtortént (2025.06.01.
Felelds: pénziigyi irodavezetd naptol hatalyos).
Az efvenyesneg felgdatok elvegze§ere a o 2025.05.30. nappal a
36 jogkor gyakorlasara jogosult személyek meotértént hataridére i ok Korl4sA
’ irasban torténd kijelolése az Avr. 58. § (4) & megtortént JOBKOT gya or’asa’rz%
bekezdése alapjan. jogosult személy irasban

Honlap: allamkincstar.gov.hu
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Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa
hataridé
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént ata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszeru a
relevans
Hatarido: 2025.12.31. torténd felhatalmazasa
Felel6s: pénziigyi irodavezetd megtortént (2025.06.01.
naptol hatalyos).
Az Intézményvezetd o )
Az érvényesitési és ellenjegyzési jogkorok, intézkedjen az érvényesitési és | /A pénztdros (Markus
valamint a pénztarosi és pénztaros ellenjegyzési jogkorok, Krls%tlna)’e{'\/?nyesne&
helyettesi feladatokat ellatd személyek valamint a pénztarosi és jogkor ellata,sara kapott
kijelolésének feliilvizsgalata és modositasa pénztaros helyettesi felhatalmazast.
37 a Pénzkezelési szabélyzat 3. cim 3.1. A nem trtént me ] feladatokat ellatd személyek A pénztaros helyettes
' Pénztaros pontjaban eldirt & kijeldlésének feliilvizsgalatarol | (Gogolikné Molnar
Osszeférhetetlenség megsziintetése és modositasarol a Eva) ellenjegyzési és
érdekében. pénzkezelési szabélyzat 3. cim | érvényesitési jogkdrok
Hataridé: 2025.12.31. 3.1. A Pénztaros pontjaban ellatasara kapott
Felelds: pénziigyi irodavezetd eloirt 6sszeférhetetlenség felhatalmazast.
megsziintetése érdekében.
Az Intézményvezetd
A kozérdekil adatok megismerésére intézkedjen A kozérdeki
ir‘;"myulc")' kéreﬂlme’k inté%ésének, tovabba a a(’latok me.gis’m’er:ésére irén’yulf') A 2025.09.01. naptol
kotelezben kozzéteend6 adatok kérelmek intézésének, tovabba , ,
o , S, . S e, . . N . hatalyos szabalyzatot az
nyilvanossagra hozatala rendjének bels6 . . hatariddre részben | a kotelezben kozzéteendd . p
38. . i p ( részben tortént meg . B . Intézményvezetd nem
szabalyzatban torténd rendezése az Avr. 13. tortént meg adatok nyilvanossagra hozatala y 7 ,
§ (2) bekezdés h) pontja alapjan. rendjét belsd szabalyzatban at’t’a ’el ’]ovahagyo
Hataridé: 2025.12.31. rendezni és jovahagy6 alairasaval.
Felelds: aljegyzd alairasaval ellatni az Avr. 13. §
(2) bekezdés h) pontja alapjan.
A Kikuldetési szabdlyzat Intézményvezetd - hatéridére Médositva: 2025.12.01.
39. altali jovahagyasa a Bkr. 6. § (2) bekezdése megtortént ., - ,
alapién. megtortent naptol.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
Ssz Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént nl::;;:_(tl;fte / Tovabbi intézkedéshez N
’ tartalma, hatarideje, felelos meg / részben tortént meg hataridén tal javaslatok
/ okafogyotta valt / nem v,

dészeri tortént meg / nem

! relevans
Hatarid6: 2025.12.31.
Felel6s: intézményvezetd
A Kikiildetési szabalyzat feliilvizsgélata és
modositasa a kikiildetési eldleg folyositasa A 2025.12.01. naptol
tekintetében a Pénzkezelési szabalyzattal modositott szabalyzatok

40 Gsszhangban, valamint az alkalmazott meatirtént hataridére kozott biztositott az

' gyakorlat szerint az Avr. 13. § (2) bekezdés g megtortént Osszhang.
c) pontjanak megfelelden. (Nem adnak ki
Hatarid6: 2025.12.31. kikiildetési el6leget.)
Felelds: pénziigyi irodavezetd
A Kikiildetési szabalyzat feliilvizsgalata és
modositasa az idébeli hatalyanak pontos hatéridére Médositva: 2025.12.01

41. meghatarozasa tekintetében. megtortént s - , ' S

Hatarids: 2025.12.31. megtortent naptol.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

A Kikiildetési szabalyzatban a napidij és

egyeb koltségek megallapitdsanak és

elszamolasanak az eldirasai, valamint a A 2025.12.01. naptol
nem sajat gépjarmiivel torténd utazas i 1 .

42. kéltség;ein%kprjnegtéritésére vonatkoz6 megtortént hatarld()’re - mod?s1tott szaPalyzat
szabalyok rogzitésre az Avr. 13. § (2) megtortent 6.2. e’:s 7. p Ontjabafl
bekezdésének megfelelden. szabilyozasra kerilt.
Hataridé: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd
Az Anyag- és eszkozgazdalkodasi Az Intézményvezetd
43 szabalyzatot Intézményvezeté altali mestdrént hataridére i 2025.09.29. napjan
' jovahagyasa a Bkr. 6. § (2) bekezdése & megtortént jovahagyta a
alapjan. szabalyzatot.

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
hataridé
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént ata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszerii a
relevans

Hatarid6: 2025.12.31.

Felel6s: intézményvezetd

A Reprezentacios kiadasok szabalyzatanak

feliilvizsgalata és modositasa az idobeli

hatalyanak pontos meghatarozasa . hataridore Modositva: 2025.11.01.
44, . , megtortént s - ,

tekintetében. megtortént naptol.

Hataridé: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

A Reprezentacios kiadasok szabalyzatanak

feliilvizsgalata, modositasa a hatalyos

jogszabalyoknak megfelelden a

reprezentacios kiadasok kozterhei
45 tekintetében az Avr. 13. § (2) bekezdés e) meotértént hataridére i 2025.11.01 naptdl keriilt

‘ pontja és (4a) bekezdése alapjan, valamint g megtortént modositasra.

az Szja tv. és a Szocho tv. rendelkezéseinek

megfelelden.

Hatarid6: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

A 2025.10.01. naptol

A Gépjarmiivek lizemeltetési és hasznalati modositott Gépjarmii

szabalyzat és a Pénzkezelési szabalyzat tizemeltetési szabalyzat

feliilvizsgélata és modositasa az lizemanyag hataridére ¢s 2 2025.12.01. naptol
46. eléleg kiadasa tekintetében az egységes megtortént ., - modositott Pénzkezelési

megtortent

szabalyozas megteremtése érdekében.
Hataridé: 2025.12.31.
Felel6s: pénziigyi irodavezetd

szabalyzat kozott
biztositott az dsszhang.
(Nem adnak ki

lizemanyag el6leget.)

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszerii a
relevans
Gépjarmuvek tizemeltetési és hasznalati
szabalyzat feliilvizsgalata és modositasa
jogszabaly modositas esetén annak hatalyba
47 1épését kovetd 30 napon beliil, az Avr. 13. § meotértént hataridére i A 2025.10.01. naptol
) (2) bekezdés f) pontja és (4a) bekezdésének g megtortént modositott szabalyzat.
megfelelen.
Hatarid6: 2025.12.31.
Felel6s: pénziigyi irodavezetd
Az intézmény hasznalataban 1évo
gépjarmiivek adatai a Gépjarmiivek A 2025.10.01. naptol
iizemeltetési és hasznalati szabalyzat . és i in 1 .
. . : i . hatéaridore modositott szabalyzat 1.
48. VIII. szamu mellékleteiben torténd megtortént mestdriént - smt mellékletéh
teljeskortien felsorolasra. g szamu metick eteben
Hatéridé: 2025.12.31. kerilt rogzitésre.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
A Gépjarmiivek lizemeltetési és hasznalati
s,zabal}{zat felu}wzsgalata és @9d051tasa a o hatéridsre A 2025.10.01. naptél
49, téves hivatkozasok vonatkozasaban. megtortént meotértént - ‘ dosi bal
Hatérids: 2025.12.31. g modositott szabalyzat.
FelelOs: pénziigyi irodavezetd
A Vezetekes- és mobiltelefonok Az Intézményvezetd A 2025.10.01. nappal
ha’szné,la’ténak sze;bély;ata felﬁ}wzsgélata és 1nté;kedj ena Vezeték’es— ’és modositott szabalyzat
modositasa a hatalyos jogszabalyoknak mobiltelefonok hasznalatanak tovabbra is tartalmaz
50. megfeleléen az Avr. 13. § (2) bekezdés g) nem tortént meg - szabalyzata felllvizsgalatarol

pontja és (4a) bekezdése alapjan.
Hatarid6: 2025.12.31.
FelelOs: pénziigyi irodavezetd

¢s modositasarol a hatalyos
joggzabélyoknak megfeleléen
az Avr. 13. § (2) bekezdés g)

hatalyon kiviil helyeztt
jogszabalyt (2006. évi
LXI tv.).

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa
hataridé
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént ata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszeru a
relevans
pontja és (4a) bekezdése
alapjan.
A Vezetékes- és mobiltelefonok
hasznalatanak szabalyzata feliilvizsgalata és
modositasa a téves szabalyozas i
51. vonatkozasaban az Avr. 13. § (2) megtortént r}itatrtlift%ft - A 2(?25 10.01, gl fllppal
bekezdésének megfelelden. g modosttott szabalyzat.
Hataridé: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
A teljesités igazolas soran a teljesités
tényere torténd utalas megjeldlésenek Az utéellendrzés sordn
59 feltiintetése az Aht. 38. § és az Avr. 57. § meotértént hataridore i bekért mintak
' (3) bekezdés eldirasainak megfelelden. g megtortént exe B m’m ax )
Hatéridé: 2025.12.31, cllendrzése alapjan.
Felelds: intézményvezetd
A 2025.06.01. nappal
A l?e\{é:[el. besze’désén,ek e}rendelése elc’itt”a hatalyba lépett Gj
teljesités igazolas elvégzése a szerv belsd . L ,
. . ; g Gazdalkodasi szabalyzat
szabalyzata és az Avr 57. § el6irasainak S , . .
53. i nem iddszerti nem relevans - alapjan a bevételek
megfelelGen. .
Hataridé: 2025.12.31, esetében nem kell
Felel6s: intézményvezetd elvégezni a teljesités
igazolast.
A bevételi eldiranyzatok javara bevétel Az Intézményvezetd Az utdellendrzés soran
elszamolésa - az Avr.-ben meghatarozott intézkedjen a Human bekiildott 2025/18289
54. kivetelekkel — kizarolag utalvanyozas nem tortént meg - Szolgéltatd Kozpontnal az szamu utalvanyrendelet
alapjan az Aht. 38. § (1) bekezdésének utalvanyozas alapjan torténd nyomtatasa 2026.01.12-
megfelelden. bevétel elszamolasardl (az én tortént, ezaltal nem

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
Ssz Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént nl::tztl;:_(tl;fte / Tovabbi intézkedéshez Mewieovzés
) tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg g e javaslatok glegy
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszerii a
relevans
Hataridd: 2025.12.31. Avr.-ben meghatarozott igazolt a rajta szerepld
FelelOs: pénziigyi irodavezetd kivetelekkel) az Aht. 38. § (1) | 2025.12.17-én elvégzett
bekezdésének és az Avr. 59. §- utalvanyozas.
anak megfelelden.
A kiadasoknal az érvényesités a pénziigyi Az utéellendrzés sordn
teljesitést megel6zoen torténd elvégzése beké o
‘12 ; . - i ekért mintak
55, doklllpqrent.alasa az Aht. 38 § és az Avr. 58. megtortént hatar}dqre i ellenrzése alapjan.
§ eloirasainak megfelelGen. megtortént 13911. 16891 szam
Hataridé: 2025.12.31. (13911, szamu
Felelds: pénziigyi irodavezetd utalvanyrendelet)
A gazdasagi események elszamolasa
kontrolljanak a Bkr. 8. § (2) bekezdés d) Az utodellendrzés soran
56 pontja alapjan megfelelden torténd megtortént hataridére i vizsgalt gazdasagi
' kiépitése és folyamatosan miikodtetése. megtortént események ellenérzése
Hatarid6: 2025.12.31. alapjan.
Felel0s: aljegyz6
A gazdalkodasi adatokra vonatkozo Azrlntezmenyvezeto , A
elektronikus kozzétételi kotelezettség 1ntezk’edJ T hf)gy a Human https://web3.kerekegyha
biztositasa az Info tv. szerinti altalanos Slze Olia:;?ygsgbpéizn; tegyen za.hu/index.php/hu/koze
kozzétételi listdban meghatarozott adatok azgdélkojdési 2datokra rdeku-
kozzétételével, az Info tv. 32-34. §, gonatkozé elektronikus adatok/kerekegyhaza-es-
57. valamint a 37. § -ban foglalt rendelkezések nem tortént meg - tersege-feladatellato-

alapjan az 1. melléklet III. rész 1. pontjanak
megfelel tartalommal a kdzzétételt kovetd
10 évig torténd.

Hataridé: 2025.12.31.

Felel6s: aljegyz6

kozzétételi kotelezettségének
az Info tv. szerinti altalanos
kozzétételi listaban
meghatarozott adatok
kozzétételével, az Info tv. 32-
34. §, valamint a 37. § -ban

tarsulas cimen nem
talalhato az Info tv.

1. melléklet III. rész 1.
pontjanak megfeleld
tartalom.

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa
hataridé
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént ata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszerii a
relevans
foglalt rendelkezések alapjan
az 1. melléklet III. rész 1.
pontjanak megfeleld
tartalommal a kozzétételt
koveto 10 évig.
A bels6 ellendrzési vezeto altala a Belso
ellendrzési kézikonyv elkészitése, majd
rendszeresen, de legalabb kétévente torténd
felulvizsgdlata, és a —jogszabalyok, o A 2025.12.01. naptél
modszertani Utmutatok valtozasai, illetve . hataridore ) Y
58. . . .t e megtortént s - hatalyos Belso
egyeb okok miatt — sziikséges modositasok megtortént lendrzési kéziks
atvezetése a kézikonyvben a Bkr. 17. § (4) cllenorzest Xezikonyv.
bekezdése alapjan.
Hatarid6: 2025.12.31.
Felelds: aljegyz6
A konyvviteli szamlak megnyitasat
kovetSen a mérleg szerinti eredmény
haladéktalanul torténd atvezetése az Ahsz.
59 54. § (2) bekezdés a) pontja és a 38/2013. meotértént hataridére i A konyvelés datuma:
' NGM rendelet 1. melléklet XIV. fejezet 2. & megtortént 2025.01.01.
pontja alapjan.
Hatarid6: 2025.12.31.
FelelOs: pénziigyi irodavezetd
A koltségvetési szamvitelben rogzitett A 2025. évben a
eléiranyzat modositasok, atcsoportositasok hataridére koltségvetési
60. az Aht. 34-35. § figyelembevételével megtortént Iy - szamvitelben rogzitett
., iy . ., megtortent o i o
elkészitett irasbeli dokumentumok alapjan eldiranyzat modositasok,
torténd nyilvantartasba véve. atcsoportositasok az

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard,

Széchenyi utca 48-52.

Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa

hataridé
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént ata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszerii a
relevans

Hataridd: 2025.12.31. Ant. 34-35. §

Felel6s: pénziigyi irodavezetd figyelembevételével
elkészitett irasbeli
dokumentumok alapjan
torténtek.

Az eléiranyzatok modositésa, o

atcsoportositdsa az azt aldtdmaszto AZ’ eIO{rz}nyzatok

bizonylat hatalyba 1épésének vagy modositasat,
keletkezésének idépontjaval trténd atcsoportositasat az azt
61 rogzitése az Ahsz. 53. §-anak és a valodisag meotértént hatéaridore i alatamaszto bizonylat
' szamviteli alapelvének megfelelden az & megtortént hatalyba 1épésének az

Ahsz. 4. § és az Szt. 15. § (3) bekezdés idépontjaval rogzitette a

rendelkezése szerint. Human Szolgaltaté

Hatarjdoz 202512 ‘,3 L. Y Kozpont a 2025. évben.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

Az Intézményvezetd
TP, . intézkedjen, hogy a szamviteli

A ‘sza’mV1te’11 (konyvviteli) ’ ) (kényvviteli) A 73. pontban

n'yllvantart.asokba csak 'szabalyszeruen nvilvantartasokba csak részletezett téves AFA

kiallitott bizonylat alapjan torténd adat Y

bejegyzs az Ahsz 52pJ§ és az Szt. 165. § szabalyszeriien kidllitott kdnyvelése sordn a

62. (2§ bge}l]<ez dés eléira{sém'ak me feleléen ' nem tortént meg - bizonylat alapjan keriiljon adat | Human Szolgaltato
. . 1 8 : bejegyzésre az Ahsz. 52. § és Kdzpont nem tartotta be

(bizonylati elv és bizonylati fegyelem) az Szt. 165. § (2) bekezdés ‘ i ;

Hataridd: 2025.12.31. irdetnak moafelold a bizonylati elvet és

Felelds: pénziigyi irodavezetd ?b(i);)ils}alllrzi er;l\f:gseb?z?)ir;lati fegyelmet.

fegyelem)
63. A kiadasi pénztarbizonylaton a pénzosszeg nem tortént meg ) Az Intézményvezetd Az utbellendrzés soran

atvevodjeként annak a személy nevének

intézkedjen, hogy a Human

megvizsgalt alabbi

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. o ) , . megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszeru a
relevans
feltiintetése, aki részére a kifizetés tortént, Szolgaltaté Kozpont a kiadasi | kiadasi
aki a pénz atvételét alairasaval igazolja a pénztarbizonylaton a pénztarbizonylatokon
Pénzkezelési szabalyzat 4. fejezet 4.2 pénzdsszeg atvevojeként tgyfélként (a pénz
pontja alapjan. annak a személynek a nevét atvevojeként) a szamla
Hataridd: 2025.12.31. tiintesse fel, aki részére a kibocsatojanak a neve
Felel6s: pénziigyi irodavezetd kifizetés tortént, aki a pénz szerepelt, nem a
atvételét alairasaval igazoljaa | pénzosszeget
Pénzkezelési szabalyzat 4. ténylegesen atvevo
fejezet 4.2 pontja alapjan. személy neve:
- A K-2025/10305/41/2
szamu
pénztarbizonylaton
ugyfélként a KIK
Textiles Non-Food Kft.
keriilt feltiintetésre.
- A 2025/10305/35/6
szamu
pénztarbizonylaton
ugyfeélként a New
Yorker Hungary Kft.
keriilt feltiintetésre.
A beérkezd szamlak szamviteli
nyilvantartasokban torténd adatainak
rogzitése és a kdnyvelés alapjaul szolgalo hatéridsre Az utoellendrzés soran
64. bizonylat egyezdségének biztositasa a megtortént Iy - bekért mintak
L os T ; megtortent ., .,
valddisag szamviteli alapelvenek ellendrzése alapjan.
megfelelden az Ahsz. 4. § és az Szt. 15. §
(3) bekezdése alapjan.

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.



43

Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
hataridé
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént ata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R @ tortént meg / nem
idoszeru a
relevans
Hatarid6: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
Az Humanszolgaltatd
A személyi juttatisokkal kapcsolatos Ké:)zpont a %025' évben
elszamolésok az Ahsz. és a 38/2013. NGM mar nem konyvelte a
rendelet 1. szamu melléklete VIII. fejezet hataridsre nettd munkabér és az
65. eldirasainak megfelelden torténd megtortént - - egy¢éb kiils6 személyi
.. . megtortent . ; . )
konyvelése. juttatasok kifizetését a
Hataridé: 2025.12.31. 36515.
Felelds: pénziigyi irodavezetd Foglalkoztatottaknak
adott eldlegek szamlara.
A 2025. évben a Human
Szolgaltatd Kozpont
A Human Szolgaltato Kozpont altal altal kiallitott
kiallitott utalvanyrendelet teljes korti utalvanyrendelet mar
megfelelése az Avr. 59. § (3) bekezdése hataridére tartalmazza az a '
66. szerinti tartalmi kovetelményeknek és a megtortént o megterhelends fizetesi
megtortent

Bolcsode belso szabalyzatanak.
Hatarid6: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd

szamla szamat,
megnevezeset.

(A 13911, 16891 szamu
utalvanyrendeletek
ellendrzése alapjan.)

A K1-2. rovatokhoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon a kiadasok

67. teljesitése az Avr. 62/E. § (1) bekezdése
szerint megkiildott kdnyvelési értesitok
alapjan, azzal megegyezden torténd

nem tortént meg

Az Intézményvezetd
intézkedjen, hogy a Human
Szolgaltatd Kozpont a K1-2.
rovatokhoz kapcsolodoan
vezetett nyilvantartasi

Az utbellendrzés
keretében a 2025.11.
havi bér elszamolasanak
ellendrzése soran

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Ssz.

Az intézkedési tervben vallalt feladat
tartalma, hatarideje, felelés

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

megtortént / nem tortént
meg / részben tortént meg
/ okafogyotta valt / nem
iddszert

hataridore
megtortént /
hataridon tal
tortént meg / nem
relevans

Tovabbi intézkedéshez
javaslatok

Megjegyzés

nyilvantartasba vétele az Ahsz. 44. § (4)
bekezdése alapjan.

Hataridé: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

szamlakon a kiadasok
teljesitését az Avr. 62/E. § (1)
bekezdése szerint megkiildott
konyvelési értesitok alapjan,
azzal megegyezden vegye
nyilvantartasba az Ahsz. 44. §
(4) bekezdése alapjan.

megallapitasra keriilt,
hogy a Human
Szolgaltaté Kozpont
altal a koltségvetési
szamvitelben
nyilvantartasba vett
kormanyzati funkciok és
rovatok, valamint a
pénziigyi szamvitelben
elszamolt koltségek nem
egyeztek meg
teljeskortien a
bérfelhasznalasi
Osszesitovel.

A bérfelhasznalasi
Osszesitdn a 101222
kormanyzati funkcion
elszamolt kiadasokbol
47.100 Ft 0sszeget a
Human Szolgaltato
Kozpont a 107053
kormanyzati funkcion
szamolta el.

A bérfelhasznalasi
Osszesitdn 104042
kormanyzati funkcién a

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard,

Széchenyi utca 48-52.

Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszerii a
relevans
K123 rovaton szerepld
54.500 Ft kiadast a
koltségvetési szerv a
K1103 ésa K1107
kormanyzati funkciokon
szamolta el. A téves
konyvelés a pénziigyi
szamvitelben is eltérést
okozott.
A Human Szolgaltatdo Kozpont altal
beszedett, de mas szervezetet megilletd
befizetések a jogosult részére torténd
tovabbutalasig, azok felhasznalasaig a
konyvelésben a 3673. Mas szervezetet Az utoellendrzéssel
megilleté bevételek elszamolésa i , érintett id6szakban ilyen
68. . e e, , , nem iddészeri nem relevans - . ,
kényvviteli szamlan torténd elszamolasa az gazdasagi esemény nem
Ahsz. 48. § (10) bekezdés ¢) pontja és a fordult eld.
38/2013. NGM rendelet 1. mell¢klet XI.
fejezet C) pontja alapjan.
Hatarid6: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
A 36422. Mas fizetend0 altalanos forgalmi
ado szamla év végi egyenlege €s az azt A 2025. 12 havi AFA
alatarria S,Zt(,) reszlétezq r}yllvant,al rta,s . hataridére bevallas, AFA analitika
69. egyez6ségének biztositasa, tovabba a megtortént meatdrient - ‘s 3 fOKE { kartonok
36422. Mas fizetend? altalanos forgalmi £ cesa f) (?nyV1 a-, ono
ado konyvviteli szamlakhoz kapcsolodo ellendrzése alapjan.
mérlegsorokon év végén az adobevalldssal

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

Ssz.
S tartalma, hatarideje, felelés

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

megtortént / nem tortént
meg / részben tortént meg
/ okafogyotta valt / nem
iddszert

hataridore
megtortént /
hataridon tal
tortént meg / nem
relevans

Tovabbi intézkedéshez
javaslatok

Megjegyzés

még nem érintett dsszegek kimutatasra a
Pénziigyminisztérium 2016. évi
koltségvetési beszamolo Osszeallitasaval
kapcsolatos kérdésekrol szolo tajékoztatd
alapjan.

Hatéridé: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

Az éves koltségvetési beszamold mérleg
tételei és ehhez az Ahsz. 22. § (1)
bekezdésének megfelelden elkészitett leltar
alatdmasztasa a konyvelés alapjaul szolgalo
bizonylatokkal, illetve részletezo
nyilvantartassal az Ahsz. 5. § (1)
bekezdésének, az Ahsz. 52. §-anak és az
Szt. 165. § (2) bekezdésének megfelelden.
Hataridé: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

70.

megtortént

hataridore
megtortént

A 2024. évi ellen6rzés
soran nem alatamasztott
E/11/2 Maés fizetend6
altalanos forgalmi ado
mérlegsor alatimasztasa
az utdellendrzés soran
megtortént.

Az adott eldlegek konyvviteli szamlak
egyenlegeinek alatamasztasa az Ahsz. 14.
melléklet IV. fejezet altal el6irt minimum
71. kovetelményeknek megfeleld részletezo
nyilvantartas teljeskorli vezetésével.
Hataridé: 2025.12.31.

FelelOs: pénziigyi irodavezetd

megtortént

hataridére
megtortént

A 36711. Tulfizetések, téves és visszajaro
72. befizetések konyvviteli szamlan csak az
Ahsz. 48. § (10) bekezdés a) pontja és a

megtortént

hataridOre
megtortént

A fékonyvi kartonok
ellendrzése alapjan.

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa
Ssz Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént nl::tzt‘;:_(tl;fte / Tovabbi intézkedéshez Mewieovzés
’ tartalma, hatarideje, felelos meg / részben tortént meg hatsri dén tal javaslatok EJeBy
/ okafogyotta valt / nem . s
R - tortént meg / nem
idoszeru a
relevans
38/2013. NGM rendelet 1. melléklete
szerint torténd tétel elszamolas.
Hataridé: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
A Humaénszolgéltatd
Az Intézményvezetd Kozpont 2025.01.01-én
o, - . »HSZK afa”
A 8435. Mas kiilonfele egyeb raforditasok lsrgslzg;?i fg’égzggoigzln;an megjegyzéssel tévesen,
bekerdise és a 3812013, NGM rendele 8435, Mis kilenele egyéo | GEORNGE el
o P - raforditasok fokonyvi szamlara ). Vias kuloniele
73. ZT:ZIZ; i)r;zileklete alapjan torténd tétel nem tortént meg - az Ahsz. 26. § (11a) bekezdése eg}/el; ’rafir“dnasc;k
e s 19,31 és 2 38/2013. NGM rendelet 1. | Szamiara konyvelt
Felelos: .énzii . i.iroc.lavezeté szamt melléklete alapjan seerouct 94ZZ§§ Ft.’
P gy keriiljenek tételek osszeget”a’36 oo Mas
elszamolésra. ﬁzetendp altalanos
forgalmi ad6 szamla
szamlaval szemben.
A 9244, Mas kiilonféle egyéb
eredményszemléletli bevételek fokonyvi
szamlan az Ahsz. 25. § (9a) bekezdése és a i oy
74. | 38/2013. NGM rendelet 1. szami megtortént izta:é‘jtzrjt i Auf(ﬂf,on,y‘” kla”f’,n(’k
melléklete alapjan torténd tétel elszamolas. & clienorzese alapjan
Hataridé: 2025.12.31.
FelelOs: pénziigyi irodavezetd
Az AFA-val kapcsolatos elszamolasok a Az Intézményvezetd
75 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet XII. nem tSrtént me ) intézkedjen a Human A 73. pontban tett
’ fejezet C) pontja alapjan torténd & Szolgaltaté K6zpontnal az megallapitas alapjan.
konyvelése. AFA-val kapcsolatos

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa
hataridé
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént ata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszeru .
relevans
Hatarido: 2025.12.31. elszamolasok a 38/2013. NGM
Felelds: pénziigyi irodavezetd rendelet 1. melléklet XII.
fejezet C) pontja alapjan
legyenek konyvelve.
Honlap: allamkincstar.gov.hu Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Telefonszam: 74/504-200 Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.

Telefonos tigyfélszolgalat: 1811
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Ellenérzott szerv megnevezése: Kerekegyhazi Bobita Ovoda
Torzsszam: 540953

Az Ovoda az intézkedési tervben foglalt 61 feladatbol 44 feladatot hataridére teljeskortien a jogszabalyi elSirasoknak megfeleléen végrehajtott, 1
feladat végrehajtasa a vizsgalt idészakban okafogyotta valt. Az Ovoda 2 feladatot részben hajtott végre, tovabba 14 feladat végrehajtasa nem tortént
meg, ezekkel kapcsolatban tovabbi intézkedés sziikséges.

Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
. . - . megtortént / nem hataridére Crps gz -
Az intézkedési tervben vallalt feladat . ir - _ Tovabbi intézkedéshez . :
Ssz. L o1 . " tortént meg / részben megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelos v . e 4 javaslatok
tortént meg / hataridon tal
okafogyotta valt / nem tortént meg /
idoészeri nem relevans
Az SZMSZ feliilvizsgalata és mddositasa
Jogszabaly mdositds esetén a jogszabaly Hatalyos: 2025.11.01.
hatalybalépését kovetd 30 napon beliil, az nantol
alapito okirattal megegyezden az Avr. 13. § hataridére J(’)\F/)éha 6 hatérozat
1. (4a) bekezdés, a 15/2019. PM rendelet, megtortént s - valagyo hatar .
. o . megtortent szama: Tarsulasi Tanacs
valamint a 2023. évi LII. térvény ‘o
wrog . 59/2025. (X.29.) szamu
eléirasainak megfelelden. hatarozata
Hatarid6: 2025.12.31. '
Felelds: intézményvezetd
Az SZMSZ feliilvizsgalata és modositasa a
benne talalhato teves megdllapitas - hatéridére Hatalyos: 2025.11.01.
2. vonatkozasaban. megtortent meetdrtént - nantol
Hatéridé: 2025.12.31. cetorie prot
Felelds: intézményvezetd
A munkamegosztisi ~ megdllapodds . hataridére A 2025.01.31. naptél
3. feliilvizsgalata €s modositdsa a hatalyos megtortént meotdrient - hatal
jogszabalyoknak megfelelen. £ atalyos.

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

megtortént / nem hataridore

Tovabbi intézkedéshez

ez tartalma, hatarideje, felelds tortel.}t meg / részben me’gt?rfent’/ javaslatok Megjegyzés
tortént meg / hataridén tul
okafogyotta valt / nem tortént meg /
iddszeri nem relevans
Az Ovodaaz ellendrzitt idészakot kivetben
2025.01.31. napi hatdllyal uj
munkamegosztasi megdllapoddsdt kotott a
Kozos Hivatallal.
Hataridé: 2025.01.31.
Felel0s: jegyz6
A modositott
megallapodas az alabbi
A megkotott munkamegosztasi Az Ovodavezetd téves szabalyozasokat
megallapodas feliilvizsgalata és modositasa gondoskodjon a K6zds tartalmazza:
a téves szabalyozasok vonatkozdsidban az Hivatallal megkotott - Ervényesitésre és
Avr., az Ahsz. és a Bolcséde belsd munkamegosztasi ellenjegyzésre a jegyzo
szabalyzataival 6sszhangban. megallapodas altal irasban
4. Az Ovoda az ellendrzott idészakot kivetien nem tortént meg - feliilvizsgalatarol és felhatalmazott személy
2025.01.31. napi hatallyal uj modositasardl a téves jogosult. A K6zos
munkamegosztdsi megdllapoddsat kotott a szabalyozasok vonatkozasaban | Hivatal gazdasagi
Kozos Hivatallal. az Ahsz., az Avr. és az szervezettel rendelkezik,
Hatarido: 2025.01.31. intézmények bels6 ezért a gazdasagi vezeto
Felelos: jegyz6 szabalyzataival 6sszhangban. | jogosult felhatalmazast
adni ezen jogkorok
gyakorlésdra.
- . e Kerekegyhaza és
A munkamegosztasi megallapodas iranyit6 C ladatell4td
szervek altali jovahagyasa az Avr. 9. § (5a) hataridé Te’rseg’e Fela aterato
5. bekezdése szerint. megtortént atarld(),re - TarS}l las Tarsuldsi
megtortént Tanacsa a 2/2025. (1.

Hatarid6: 2025.01.31.
Felelos: jegyz6

29.) hatarozataval
hagyta jova.

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

megtortént / nem hataridore

Tovabbi intézkedéshez

SSZ. tartalma, hatarideje, felelds tortel.}t meg / részben me’gt?rfent’/ javaslatok Megjegyzés
tortént meg / hataridén tul
okafogyotta valt / nem tortént meg /
idoszeri nem relevans
Kerekegyhaza Varos
Onkormanyzata
Képviselo testiilete a
4/2025. (1. 29.) szamu
hatarozataval hagyta
jova.
o Az Ovodavezet§ intézkedjen a | ) 5575 15 o1 paptsl
A Szamviteli politika feliilvizsgélata és Szamviteli politika , .
1o . 1 . IS hatéalyos szabalyzatban a
modositasa, jogszabaly modositas esetén a feliilvizsgalatarol és . - o
s ; o a Lo ant o renog a1 , jelentds 0sszegli hiba
valtozasok hatalybalépését kovetd 90 napon modositasarol jogszabaly mechatérozdsa tovibbra
6. beliil, az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. nem tortént meg - modositas esetén a valtozasok s n% felel me
14. § (11) bekezdése alapjan. hatalybalépését koveto 90 nlee mes
s . ; teljeskoriien az Ahsz.
Hatarido: 2025.12.31. napon beliil az Ahsz. 50. § (1) 1.8 (1) bekezdés 3
Felelds: pénziigyi irodavezetd bekezdés és az Szt. 14. § (11) 'on tianak ’
bekezdése alapjan. pony '
A Szamviteli politika feliilvizsgalata és
modositasa a benne talalhato jogszabalyi
hivatkozasok pontos meghatarozasa i in , .
7. tekintetében az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és megtortént r};aeta:é?t%ft Hata}ilos. 2025.12.01
az Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan. g naptol.
Hataridé: 2025.12.31.
FelelOs: pénziigyi irodavezetd
Az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. §
4) bekezdése szerint a Szamviteli A 2025.12.01. naptol
p
2 politikdban annak régzitése, hogy az Ovoda mestérient hataridére hatalyos szabalyzat III.
: a szamviteli elszamolas, az értékelés g megtortént fejezet 3. pontjaban

szempontjabdl mit tekint 1ényegesnek, nem
Iényegesnek.

talalhato.

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

megtortént / nem hataridore

Tovabbi intézkedéshez

SSZ. tartalma, hatarideje, felelds tortel.}t meg / részben me’gt?rfent’/ javaslatok Megjegyzés
tortént meg / hataridén tul
okafogyotta valt / nem tortént meg /
idoszeri nem relevans
Hatarid6: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
, Az Ovodavezetd intézkedjen, | A 2025.12.01. naptol
Az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. § hogy az Ahsz. 50. § (1) hatalyos szabalyzatban
(4) bekezdése szerint a Szamviteli bekezdés és az Szt. 14. § (4) tovabbra sem szerepel,
politikaban annak rogzitése, hogy az Ovoda bekezdése szerint a Szamviteli | hogy az Ovoda a
a szamviteli elszamolas, az értékelés politikdban annak rogzitéserdl, | szamviteli elszamolas,
9. szempontjabdl mit tekint kivételes nem tortént meg - hogy az Ovoda a szamviteli az értékelés
nagysagu vagy eléfordulasu bevételnek, elszamolas, az értékelés szempontjabdl mit tekint
koltségnek, raforditasnak. szempontjabol mit tekint kivételes nagysagu vagy
Hatarido: 2025.12.31. kivételes nagysagu vagy el6fordulasu bevételnek,
Felelds: pénziigyi irodavezetd el6fordulasu bevételnek, koltségnek,
koltségnek, raforditasnak. raforditasnak.
A 2025.12.01. naptol
Az Intézményvezetd modositott szabalyzat
Az Eszk0z0k és forrasok leltarkészitési és 1nte%kedj cn az ]?SZ%((,)Z.O k esa szetvl hatalya tovabbra
L , . e, . forrasok leltarkészitési és is ki van terjesztve a
leltarozasi szabalyzatanak feliilvizsgalata és PN . . :
1 res A leltarozasi szabalyzatanak Hivatalra, azonban a
modositasa a szervi hatalyanak pontos e . e
. . ( . feliilvizsgalatarol és Hivatal kiilon
10. meghatarozasa tekintetében Ahsz. 50. § (1) nem tortént meg - AR ., )
bekezdése alapjan modositasardl a szervi és szabalyzattal
' személyi hatalyanak pontos rendelkezik.

Hatarid6: 2025.12.31.
FelelOs: pénziigyi irodavezetd

meghatarozasa tekintetében
Ahsz. 50. § (1) bekezdése
alapjan.

A szabalyzat személyi
hatalyanak
meghatarozasa nem
egyértelmil.

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
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Ssz.

Az intézkedési tervben vallalt feladat
tartalma, hatarideje, felelds

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

megtortént / nem
tortént meg / részben
tortént meg /
okafogyotta valt / nem
idoszeri

hataridore
megtortént /
hataridon tul
tortént meg /
nem relevans

Tovabbi intézkedéshez
javaslatok

Megjegyzés

11.

Az Eszkoz0k és forrasok leltarkészitési és
leltarozasi szabalyzatanak feliilvizsgalata és
modositasa a benne talalhatd téves
szabalyozas tekintetében az Ahsz. 50. § (1)
bekezdése és az Aht. 10. § (1) bekezdése
alapjan.

Hatarid6: 2025.12.31.

Felel6s: pénziigyi irodavezetd

hataridore

megtortent megtortént

Moddositva: 2025.12.01.
naptol.

12.

Az Eszkdz0k és forrasok leltarkészitési és
leltarozasi szabalyzatanak feliilvizsgalata és
modositasa az ingatlanok mennyiségi
felvétellel torténd leltarozasanak
gyakorisaga vonatkozasaban az Ahsz. 22. §
(2) bekezdés és az Szt. 69. § (3) bekezdése,
valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az
Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan.

Hataridé: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

hatarid6re

tortént v s
megtorten megtortent

A 2025.12.01. nappal
modositott szabalyzat
4.1.2. pontjaban az
ingatlanok mennyiségi
felvétellel torténd
leltarozasanak
gyakorisaga 3 év.

13.

A hasznalt, de a mérlegben értékkel nem
szerepl0 immaterialis javak, targyi
eszk0zok, készletek leltdrozasa modjanak
az Eszk6z0ok és forrasok leltarkészitési és
leltarozasi szabalyzataban torténd teljeskorii
rogzitése az Ahsz. 22. § (2) bekezdés b)
pontja alapjan.

Hataridé: 2025.12.31.

FelelOs: pénziigyi irodavezetd

hataridére

megtortent megtortént

Modositva: 2025.12.01.
nappal.

Honlap: allamkincstar.gov.hu
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

S tartalma, hatarideje, felelés

Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa

megtortént / nem
tortént meg / részben
tortént meg /
okafogyotta valt / nem
idoszeri

hataridore
megtortént /
hataridon tul
tortént meg /
nem relevans

Tovabbi intézkedéshez
javaslatok

Megjegyzés

Az Eszk6z0k és forrasok mindsitésének és
értékelésének szabalyzata feliilvizsgalata és
modositasa a szervi hatalyanak pontos

14. meghatarozasa tekintetében Ahsz. 50. § (1)
bekezdése alapjan.

Hataridé: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

nem tortént meg

Az Ovodavezetd intézkedjen
az Eszk6zok €s forrasok
mindsitésének és
értékelésének szabalyzata
feliilvizsgalatarol és
modositasarol a szervi
hatalyanak pontos
meghatarozasa tekintetében
Ahsz. 50. § (1) bekezdése
alapjan.

A 2025.12.01. naptol
modositott szabalyzat
szervi hatdlya tovabbra
is ki van terjesztve a
Hivatalra, azonban a
Hivatal kiilon
szabalyzattal
rendelkezik.

Az Eszkozok és forrasok mindsitésének és
értékelésének szabalyzatanak
feliilvizsgalata és modositasa, jogszabaly
modositas esetén a valtozasok

15. hatalybalépését kovetd 90 napon beliil, az megtortént hatar'l.dorre A 2 025,' 12.01. na ppal
Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14, § megtortént modositott szabalyzat.
(11) bekezdése alapjan.
Hataridé: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
Az Onkoltségszamitasi szabélyzat
Ovodavezet§ altali jovahagyasa az Ahsz.
50.§ (1) bekezdés és az Aht. 10. § (1) . hatéaridore Modositva: 2025.12.01.
16. . . megtortént . s -
bekezdése alapjan. megtortént nappal.
Hataridé: 2025.12.31.
Felelds: intézményvezetd
B LB I |
' ’ megtortént modositott szabalyzat.

modositas esetén a valtozasok
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

megtortént / nem hataridore

Tovabbi intézkedéshez

ez tartalma, hatarideje, felelds tortel.}t meg / részben me’gt?rfent’/ javaslatok Megjegyzés
tortént meg / hataridén tul
okafogyotta valt / nem tortént meg /
idoszeri nem relevans
hatalybalépését kovetd 90 napon beliil, az
Ahsz. 50. § (1) bekezdés, az Szt. 14. § (11)
bekezdése, valamint a Szocho tv. alapjan.
Hataridé: 2025.12.31.
Felel6s: pénziigyi irodavezeto
Az Ovodavezetd intézkedjen a | A 2025.12.01. napt6l
A Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalata Pénzkezelési szabalyzat modositott szabalyzat
¢s modositasa a szervi hatalyanak pontos feliilvizsgalatarol és szervi hatdlya tovabbra
18 meghatarozasa tekintetében Ahsz. 50. § (1) nem tortént meg i modositasarol a szervi is ki van terjesztve a
' bekezdése alapjan. hatalyanak pontos Hivatalra, azonban a
Hatarido: 2025.12.31. meghatarozasa tekintetében Hivatal kiilon
Felelds: pénziigyi irodavezetd Ahsz. 50. § (1) bekezdése szabalyzattal
alapjan rendelkezik.
A Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalata
és modositasa az Ahsz. 50. § (1) bekezdése
19 alapjan a pénzkezelés feladatait ellatd meotértént hataridére i A 2025.12.01. nappal
' személyek tekintetében. & megtortént modositott szabalyzat.
Hataridé: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
A Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalata
€s modositasa a bankszamlan térténd
penzforgalom lebonyolitasa rendjének hatéridére A 2025.12.01. nappal
20. vonatkozasaban az Ahsz. 50. § (1) bekezdés megtortént megtortént - modositott szabalyzat 8.

és az Szt. 14. § (8) bekezdése alapjan.
Hatarido: 2025.12.31.
Felel6s: pénziigyi irodavezetd

és 9. pontja.
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Ssz.

Az intézkedési tervben vallalt feladat
tartalma, hatarideje, felelds

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

hataridore
megtortént /
hataridon tul
tortént meg /
nem relevans

megtortént / nem
tortént meg / részben
tortént meg /
okafogyotta valt / nem
idoszeri

Tovabbi intézkedéshez
javaslatok

Megjegyzés

21.

A készpénzallomanyt érintd pénzmozgasok
jogcimeinek a pénzkezelési szabalyzatban
torténd rogzitése az Ahsz. 50. § (1)
bekezdés és az Szt. 14. § (8) bekezdése
alapjan.

Hataridé: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

hataridore

megtortent megtortént

A 2025.12.01. nappal
modositott szabalyzat
2.3.1. pontja.

22.

A Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgélata
és modositasa az Ovoda napi készpénz zard
allomanya maximalis mértékének
szabalyozasa vonatkozasaban az Ahsz. 50.
§ (1) bekezdés és az Szt. 14. § (8)
bekezdése alapjan.

Hataridé: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

hataridoére

megtortent megtortént

A 2025.12.01. nappal
modositott szabalyzat
2.4. pontjaban:
maximalisan 500.000 Ft.

23.

A Szamlarend Ovodavezetd altali
jovahagyasa az Ahsz. 51. § (2) bekezdése
¢s az Szt. 161. § (1) bekezdése alapjan.
Hatarid6: 2025.12.31.

Felelds: intézményvezetd

hataridoére

megtortent megtortént

A 2025.12.01. naptol
modositott szabalyzat.

24.

A Szamlarend feliilvizsgalata és modositasa
a hatalyos jogszabalyoknak és az
ellendrzott szerv szabalyozasanak
megfelelden 30 napon beliil az Ahsz. 51. §
(2) bekezdése és az Szt. 161.§ (5)
bekezdése alapjan.

Hatarid6: 2025.12.31.

FelelOs: pénziigyi irodavezetd

hataridére

tortént v
megtorten megtortent

Modositva: 2025.12.01.
nappal.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

megtortént / nem hataridore

Tovabbi intézkedéshez

SSZ. tartalma, hatarideje, felelds tOI‘teljt meg / részben me’gt?rfent’/ javaslatok Megjegyzés
tortént meg / hataridén tul
okafogyotta valt / nem tortént meg /
idoszeri nem relevans
A Ko6z06s Hivatal
2025.06.01. naptol
hatalyos szabalyzata
kiterjesztésre kertilt az
Qvodéra, azonban az
Ovodavezet6 jovahagyo
alairasa nem szerepel
Az Ovoda Gazdalkodasi szabélyzatanak Az Oyoda\{e;eto 1n’tezkedJ ena | rajta.
e ; Gazdalkodasi szabalyzat
teljeskort elkészitése az Avr. 13. § (2) e e o i a1 .
, . . . . hataridére részben | teljeskorii elkészitésérol és A tervezéssel, az
25. bekezdés a) pontjanak megfelelden. részben tortént meg . L s { PP
A tortént meg jovahagyasarol az Avr. 13. § ellendrzési, az
Hataridé: 2025.12.31. . - Tioisos 2
Felelds: pénziigyi irodavezets (2) bekezdés a) pontjanak adatszolgaltatasi és a
’ megfelelen. beszamolasi feladatok
teljesitésével
kapcsolatos belsé
el6irasok, feltételek nem
keriiltek szabalyozasra
benne, ezeket a
Szamviteli politikaban
szabalyozta az Ovoda.
A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasarol 202,5'06'0,1 - nappal
1 e s . PO . hatalyba lépett az
sz0l6 vezetdi intézkedés feliilvizsgalata és e -
s N o 1yo1s elkészitett 0j
modositasa a kotelezettségvallalasra, az . C
. o . iy . . , Gazdalkodasi
26. utalvanyozasra és az érvényesitésre okafogyotta valt nem relevans - ,
. . szabalyzat, ezzel
vonatkozo eldirasok vonatkozasaban az cgyidejiileg a
Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontja, az Avr. sazdilkodasi jogkdrok

52. § (1) bekezdés a) pontja, az 59. § (1)

gyakorlasarol szolo
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

megtortént / nem hataridore

Tovabbi intézkedéshez

SSZ. tartalma, hatarideje, felelds tortel.}t meg / részben me’gt?rfent’/ javaslatok Megjegyzés
tortént meg / hataridén tul
okafogyotta valt / nem tortént meg /
idoszeri nem relevans
bekezdése és az 58. § (4) bekezdése vezetOi intézkedés
alapjan. hatalyat vesztette.
Hataridé: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
Naprakeész és teljeskort nyilvantartas : . . 2025.06.01. naptol
vezetése a kotelezettségvallalasra, pénziigyi Az qudaV’ezetc.) mt?Z,l,(edJ en vezeti naprakészen a
ellenjegyzésre, teljesités igazolasara naprakesz ¢s teljeskori nyilvantartast az Ovoda
érvén esitésre’ utalvanyozasra jo os,ult nyilvantartds vezetésérol a azonban az ’
M e, utavanyozasra Jog . kotelezettségvallalasra, L iy
személyekrdl és alairas-mintajukrol a belso énziiovi ellenicoyzésie érvényesitésre
szabalyzataban foglaltak szerint az Avr. 60. penzugyl etienjegy ’ jogosultak alairasanal
27 § (3) bekezdése alapjan nem tortént me - teljesits igazoldsara, nem kertilt feltlintetésre
‘ Hatarido: 2025.12 % ' : érvényesitésre, utalvanyozasra a gazdasagi vezetd
Felel6s: .énzii. i.irO(.iavezet('S jogosult személyekrdl és algirésmitié'a tovabba a
P &y alairas-mintajukrol a belso avilvanta rtéi o’n tovabbra
szabalyzataban foglaltak ng szerepel a
szerint az Avr. 60. § (3) peta
, ., felhatalmazasra jogositd
bekezdése alapjan. .
lgyirat kelte.
A kotelezettségvallalasi feladatok 2025.05.30. nappal a
elvégzésere a jogkdr gyakorlasara jogosult jogkor gyakorlasara
)3 személy irasbeli felhatalmazasa az Avr. 52. mestrtént hataridore jogosult személy irasban
’ § (1) bekezdés a) pontja alapjan. & megtortént torténd felhatalmazasa
Hataridé: 2025.12.31. megtortént (2025.06.01.
Felel6s: intézményvezetd naptol hatalyos).
Az utalvanyozasi feladatok elvégzésére a
L o . 2025.05.30. nappal a
jogkor gyakorlasara jogosult személy 1 S s
L . y hataridére jogkor gyakorlasara
29. felhatalmazésa irasban torténjen meg az megtortént . - . e 1o
megtortént jogosult személy irasban

Avr. 59. § (1) bekezdése alapjan.
Hatarid4: 2025.12.31.

torténo felhatalmazasa
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Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat "m,egtortent J Pem hataf 1d?re Tovabbi intézkedéshez . .
Ssz. (e q . P tortént meg / részben megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelds s Lo Lo javaslatok
tortént meg / hataridon tal
okafogyotta valt / nem tortént meg /
idoszeri nem relevans
Felelds: intézményvezetd megtortént (2025.06.01.
naptol hatalyos).
A teljesités igazolas elvégzésére a jogkor 2025.05.30. nappal a
gyakorlasara jogosult személy jogkdr gyakorlasara
30 felhatalmazasa irasban torténjen meg az meotértént hataridére i jogosult személy irasban
' Avr 57. § (4) bekezdése alapjan. & megtortént torténd felhatalmazasa
Hataridé: 2025.12.31. megtortént (2025.06.01.
Felelds: intézményvezetd naptol hatalyos).
A penziigyi el!enj egyzési feletd:’atok. 2025.05.30. nappal a
elvégzésére a jogkor gyakorlasara jogosult S i
. . e e s jogkdr gyakorlasara
személyek irdsban torténd kijeldlése az hatéridére seosult személy irasban
31. Avr. 55. § (2) bekezdés a) pontja és (3) megtortént ., - Jogosu Y 1
, . megtortént torténd felhatalmazasa
bekezdése alapjan. megtortént (2025.06.01
Hatéridé: 2025.12.31. e htilos S
Felelds: pénziigyi irodavezetd P oS-
Az érvényesitési feladatok elvégzésére a 2025.05.30. nappal a
jogkor gyakorlasara jogosult szemeélyek jogkor gyakorlasara
1 irasban torténod kijelolése az Avr. 58. § (4) meotértént hataridére i jogosult személy irasban
' bekezdése alapjan. g megtortént torténd felhatalmazasa
Hatarid6: 2025.12.31. megtortént (2025.06.01.
Felel6s: pénziigyi irodavezetd naptol hatlyos).
. e . P Az Ovodavezetd intézkedjen A pénztaros (Markus
Az érvényesitési és ellenjegyzési jogkorok, o A N s
. e T az ervenyesitesi €s Krisztina) érvényesitési
valamint a pénztdrosi & pénztdros ellenjegyzési jogkorok jogkor ellatasara kapott
helyettesi feladatokat ellato személyek . JE8Y2ZES] JOSKOTOXK, 108 . P
33. NS iy, i 21 tis nem tortént meg - valamint a pénztarosi és felhatalmazast.
kijelolésének feliilvizsgalata és modositasa . : s
, L . X , pénztaros helyettesi A pénztaros helyettes
a Pénzkezelési szabalyzat 3. cim 3.1. A gy , s .
Pénztéros pontjaban eléirt fe!adatokat ellaté személyek (’Gogolakqe Molngr
kijeldlésének Eva) ellenjegyzési és
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

megtortént / nem hataridore

Tovabbi intézkedéshez

SSZ. tartalma, hatarideje, felelds tortel.}t meg / részben me’gt?rfent’/ javaslatok Megjegyzés
tortént meg / hataridén tul
okafogyotta valt / nem tortént meg /
iddszeri nem relevans
Osszeférhetetlenség megsziintetése feliilvizsgalatarol és érvényesitési jogkorok
érdekében. modositasardl a pénzkezelési | ellatasara kapott
Hatarido: 2025.12.31. szabalyzat 3. ¢cim 3.1. A felhatalmazast.
Felelds: pénziigyi irodavezetd Pénztaros pontjaban eldirt
Osszeférhetetlenség
megsziintetése érdekében.
A gépjarmiivek igénybevétele és hasznalata
rendjének belso szabalyzatban torténd
34 rendezése az Avr. 13. § (2) bekezdés 1) meotértént hataridore i Hatalyos: 2025.12.01.
' pontja és (4a) bekezdése alapjan. & megtortént naptol.
Hataridé: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
Az Ovodavezet6 intézkedjen
A kozérdekii adatok megismerésére gg?igg:;%raedﬁ?f 16
iranyulé kérelmek intézésének, tovibba a kérilmek intézéséngl? rovibba
kotelezoen kozzéteendo adatok N ,, . A 2025.09.01. naptol
qo . < P e a kotelezben kozzéteendd . .
nyilvanossagra hozatala rendjének belso . . hatéariddre részben o . hatéalyos szabdlyzatot az
35. . .ot . ‘ részben tortént meg . adatok nyilvanossagra . X X
szabalyzatban torténd rendezése az Avr. 13. tortént meg . p Ovodavezetd nem latta
, . s, hozatala rendjét belsé N  aTn o
§ (2) bekezdés h) pontja alapjan. . ., el jovahagyo alairasaval.
o n szabalyzatban rendezni és
Hatarido: 2025.12.31. . o Atson o
Felels: aljegyzs Jovghagyo alairasaval ellatni
’ az Avr. 13. § (2) bekezdés h)
pontja alapjan.
A Kikiildetési szabalyzat Ovodavezetd
dltali j6vahagyésa a Bkr. 6. § (2) bekezdése - hatéridére Modositva: 2025.12.01.
36. alapjan. megtortént . s - ,
megtortént naptol.

Hatarid6: 2025.12.31.
Felelds: intézményvezetd
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Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

Az intézkedési tervben vallalt feladat "m,egtortent / nem hataf 1d?re Tovabbi intézkedéshez . .
Ssz. (e q . P tortént meg / részben megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelds s Lo Lo javaslatok
tortént meg / hataridén tul
okafogyotta valt / nem tortént meg /
idoszeri nem relevans
A Kikiildetési szabalyzat feliilvizsgélata és
modositasa a kikiildetési el6leg folydsitasa A 2025.12.01. naptol
tekintetében a Pénzkezelési szabalyzattal modositott szabalyzatok
37 0sszhangban, valamint az alkalmazott megtortént hataridére i kozott biztositott az
' gyakorlat szerint az Avr. 13. § (2) bekezdés megtortént Osszhang.
c) pontjanak megfelelden. (Nem adnak ki
Hataridd: 2025.12.31. kikiildetési eldleget.)
Felel6s: pénziigyi irodavezetd
A Kikiildetési szabalyzat feliilvizsgalata és
modositasa az idébeli hatalyanak pontos 1 e
38. meghatarozasa tekintetében. megtortént hatatr}(l}t()’ret - MO?f)lmva' 2025.12.01.
Hatérids: 2025.12.31. megtorien Hapiot
Felelds: pénziigyi irodavezetd
A Kikiildetési szabalyzatban a napidij és
egyeb koltségek megallapitdsanak és
elszamolasanak az eldirasai, valamint a A 2025.12.01. naptol
nem sajat gépjarmiivel torténd utazds hataridére m(’)dosi‘éott. szébélp zat
39. koltsegeinek megteritésere vonatkozo megtortént megtortént - 6. &5 7 pontjébayn
szabalyok rogzitésre az Avr. 13. § (2) : ;b'l Y Keriilt
bekezdésének megfelelden. szabalyozasta Reruit
Hataridé: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
Az Anyag- és eszkdzgazdalkodasi
szabalyzatot Ovodavezetd altali Az Ovodavezetd
40 jovahagyasa a Bkr. 6. § (2) bekezdése megtortént hatéaridore i 2025.09.29. napjan
’ alapjan. megtortént jovahagyta a
Hatarido: 2025.12.31. szabalyzatot.
Felelds: intézményvezetd
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Ssz.

Az intézkedési tervben vallalt feladat
tartalma, hatarideje, felelds

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

hataridore
megtortént /
hataridon tul
tortént meg /
nem relevans

megtortént / nem
tortént meg / részben
tortént meg /
okafogyotta valt / nem
idoszeri

Tovabbi intézkedéshez
javaslatok

Megjegyzés

41.

A Reprezentacios kiadasok szabalyzatanak
feliilvizsgalata és modositasa az idobeli
hatalyanak pontos meghatarozasa
tekintetében.

Hatarid6: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

hataridére

megtortént i
& megtortént

Modositva: 2025.11.01.
naptol.

42.

A Reprezentacios kiadasok szabalyzatanak
feliilvizsgalata, modositasa a hatalyos
jogszabalyoknak megfelelden a
reprezentacios kiadasok kozterhei
tekintetében az Avr. 13. § (2) bekezdés )
pontja és (4a) bekezdése alapjan, valamint
az Szja tv. és a Szocho tv. rendelkezéseinek
megfelelden.

Hatarid6: 2025.12.31.

FelelOs: pénziigyi irodavezetd

hataridoére

megtortent megtortént

2025.11.01 naptol keriilt
modositasra.

43.

A Vezetékes- és mobiltelefonok
hasznalatanak szabalyzata feliilvizsgalata és
modositasa a hatalyos jogszabalyoknak
megfelelden az Avr. 13. § (2) bekezdés g)
pontja és (4a) bekezdése alapjan.

Hataridé: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

nem tortént meg -

Az Ovodavezet6 intézkedjen a
Vezetékes- €s mobiltelefonok
hasznalatanak szabalyzata
feliilvizsgalatarol és
modositasardl a hatalyos
jogszabalyoknak megfelelden
az Avr. 13. § (2) bekezdés g)
pontja és (4a) bekezdése
alapjan.

A 2025.10.01. nappal
modositott szabalyzat
tovabbra is tartalmaz
hatalyon kiviil helyeztt
jogszabalyt (2006. évi
LXI. tv.).

44,

A Vezetékes- és mobiltelefonok
hasznalatanak szabalyzata feliilvizsgalata és
modositasa a téves szabalyozas

hataridoére

megtortent megtortént

A 2025.10.01. nappal
modositott szabalyzat.

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

Az intézkedési tervben vallalt feladat "m,egtortent / Pem hataf 1d?re Tovabbi intézkedéshez . ,
Ssz. (e q . P tortént meg / részben megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelds s Lo Lo javaslatok
tortént meg / hataridén tul
okafogyotta valt / nem tortént meg /
idészeri nem relevans
vonatkozasaban az Avr. 13. § (2)
bekezdésének megfelelden.
Hatarid6: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
A teljesités igazolas soran a teljesités
tényere torténd utalas megjeldlésenek Az utéellendrzés sordn
feltlintetése az Aht. 38. § és az Avr. 57. § . hataridére . o
45. e . M megtortént s - bekért mintak
(3) bekezdés eldirasainak megfelel6en. megtortént w .
Hatéridé: 2025.12.31. cllendrzése alapjan.
Felelds: intézményvezetd
A bevételi eldiranvzatok iavara bevétel Az Ovodavezetd intézkedjen Az utoellendrzés soran
elszamolasa - az Ayvr be rJl mechatarozott az Ovodanal az utalvanyozas bekiildott 2025/16539
Kivételekkel — kizs 1 al g , alapjan torténo bevétel szamu utalvanyrendelet
46 all;/e'zneaz Zh ¢ ;zaré) (algi Eeakzzgc}élsoézr?:k nem tHrtént me i elszamolasarol (az Avr.-ben nyomtatasa 2025.12.01-
) mepjfelelc'ien T & rpeghatérozott kivételekkel) az | én tortént, ezaltal nem
Hat%iri 45 20'2 51231 Aht. 38. § (1) bekezdésének és | igazolt a rajta szerepld
Felelds: .e'nzii ' i.irO(.laveze % az Avr. 59. §-anak 2025.11.27-én elvégzett
-P gy megfelelden. utalvanyozas.
Az Avr. 60. § (2) bekezdése szerinti ﬁezkgi?iliirtlzlizes soran
Osszeférhetetlenségi szabdlyok betartasa ellenérzése alapidn (K-
annak érdekében, hogy a pénzosszeg i PJ
47 atvevoje ne legyen azonos az utalvanyozo megtortént hatdridGre - 2025/10105/26/57, K-
' Szeméfyével gy Y g megtértént 2025/10105/26/72
Hatéridé: 2025.12.31. S trbizonlatok
Felelds: pénziigyi irodavezetd penziarblzony
ellendrzése).

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

Az intézkedési tervben vallalt feladat

S tartalma, hatarideje, felelés

megtortént / nem
tortént meg / részben
tortént meg /
okafogyotta valt / nem
idoszeri

hataridore
megtortént /
hataridon tul
tortént meg /
nem relevans

Tovabbi intézkedéshez
javaslatok

Megjegyzés

A gazdasagi események elszamolasa
kontrolljanak a Bkr. 8. § (2) bekezdés d)
pontja alapjan megfelelden torténd
kiépitése és folyamatosan miikodtetése.
Hatarid6: 2025.12.31.

Felelds: aljegyz6

48.

megtortént

hataridore
megtortént

Az utoellendrzés soran
vizsgalt gazdasagi
események ellendrzése
alapjan.

A belso ellendrzési vezeto altala a Belso
ellendrzési kézikonyv elkészitése, majd
rendszeresen, de legalabb kétévente torténd
feliilvizsgalata, és a — jogszabalyok,
modszertani Gtmutatok valtozasai, illetve
egyeb okok miatt — sziikséges modositasok
atvezetése a kézikonyvben a Bkr. 17. § (4)
bekezdése alapjan.

Hatarid6: 2025.12.31.

Felel0s: aljegyz6

49.

megtortént

hataridore
megtortént

A 2025.12.01. naptol
hatalyos Bels6
ellendrzési kézikonyv.

A konyvviteli szamlak megnyitasat
kovetden a mérleg szerinti eredmény
haladéktalanul torténd atvezetése az Ahsz.
54. § (2) bekezdés a) pontja és a 38/2013.
NGM rendelet 1. melléklet XIV. fejezet 2.
pontja alapjan.

Hataridé: 2025.12.31.

FelelOs: pénziigyi irodavezetd

50.

megtortént

hataridOre
megtortént

Koényvelés datuma:
2025.01.01.

A koltségvetési szamvitelben rogzitett
51. eléiranyzat modositasok, atcsoportositasok
az Aht. 34-35. § figyelembevételével

nem tortént meg

Az Ovodavezetd intézkedjen,
hogy az Ovodanal a
koltségvetési szamvitelben
rogzitett eldiranyzat

Az 11/2025. (II1. 12.)
koltségvetési
hatarozatban a Tarsulasi
tanacs felhatalmazast

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat "m,egtortent / nem hataf 1d?re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e q . P tortént meg / részben megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelds s Lo Lo javaslatok
tortént meg / hataridén tul
okafogyotta valt / nem tortént meg /
iddszeri nem relevans
elkészitett irdsbeli dokumentumok alapjan modositasok, adott az Ovodavezet6
torténd nyilvantartasba véve. atcsoportositasok az Aht. 34- | szamara, hogy a kiemelt
Hataridé: 2025.12.31. 35. § figyelembevételével eléiranyzatokon beliil
Felelds: pénziigyi irodavezetd elkészitett irasbeli atcsoportositast hajthat
dokumentumok alapjén, a végre.
felhatalmazas szerint legyenek | Ennek ellenére az
nyilvantartasba véve. Ovodavezetd elSiranyzat
modositasra is adott
vezetd elrendelést, mely
a 2026/MEI-540953/4
bizonylatszammal
2025.12.01.-én
rogzitésre keriilt a
konyvelésben.
A modosito hatarozat
datuma 2026.02.25.
Az eldiranyzatok modositasa,
atcsoportositasa az azt alatimasztod
bizonylat hatalyba lépésének vagy
keletkezésének idépontjaval torténd
rogzitése az Ahsz. 53. §-anak és a valodisag L hataridében
52. a1 . N megtortént . - -
szamviteli alapelvének megfeleléen az megtortént
Ahsz. 4. § és az Szt. 15. § (3) bekezdés
rendelkezése szerint.
Hataridé: 2025.12.31.
FelelOs: pénziigyi irodavezetd

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

megtortént / nem hataridore

Tovabbi intézkedéshez

SZ. (. . orté < orté . Megjegyzés
SSZ tartalma, hatarideje, felelds tOI‘teljt meg / részben me’gt?rfent’/ javaslatok gjegyz
tortént meg / hataridén tul
okafogyotta valt / nem tortént meg /
idoszeri nem relevans
Az Ovodavezetd intézkedjen,
T I hogy a szamviteli
ﬁ ?ﬁéﬁ‘gggéétgg};gﬁ?zl;bél szerlien (konyvviteli) A fent emlitett (1.
k?élh’ tott bizonvlat alaian térZén('S adat nyilvantartasokba a csak pontban) eldirdnyzat
botorvrts g Ayhsz s ij§ és oz Sat. 165. § szabélyszertien kiallitott modositas fokdnyvi
53. (2; bge}llcez dés eléiré;sén:ak me feleléﬁen ' nem tortént meg - bizonylat alapjan keriiljon adat | kényvelése a rogzités
. . o1 ce . bejegyzésre az Ahsz. 52. § és | id6pontjaban
(blzf)r}y!? tielv & bizonylati fegyelem) az Szt. 165. § (2) bekezdés dokumentummal nem
Hatarjd.o. 2025 1.2'.3 L . eléirasanak megfelelden. volt alatdmasztott.
Felelds: pénziigyi irodavezetd (bizonylati elv és bizonylati
fegyelem)
Az utdellendrzés soran
megvizsgalt alabbi
kiadasi
Az Inzményveretd pénzirbizonyatokon
A kiadasi pénztarbizonylaton a pénzosszeg intézkedjen, hogy az Ovoda a é‘ﬁfyevé'eként)z szémla
atvevojeként annak a személy nevének kiadasi pénztarbizonylaton a kibochéL t6ianak a neve
feltiintetése, aki részére a kifizetés tortént, pénzosszeg atvevojeként szerepelt Jnem .
aki a pénz atvételét alairasaval igazolja a . annak a személynek a nevét erepett,
54. nem tortént meg - pénzdsszeget

Pénzkezelési szabalyzat 4. fejezet 4.2
pontja alapjan.

Hataridé: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

tiintesse fel, aki részére a
kifizetés tortént, aki a pénz
atvételét alairasaval igazolja a
Pénzkezelési szabalyzat 4.
fejezet 4.2 pontja alapjan

ténylegesen atvevo
személy neve:

- A K-2025/10105/26/57
szamu
pénztarbizonylaton
tgyfélként a Deichmann
Cipokereskedelmi Kft.
kertilt feltiintetésre.

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat "m,egtortent / nem hataf 1d?re Tovabbi intézkedéshez . .
Ssz. (e q . P tortént meg / részben megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelds s Lo Lo javaslatok
tortént meg / hataridén tul
okafogyotta valt / nem tortént meg /
idoszeri nem relevans
- A 2025/10105/26/72
szamu
pénztarbizonylaton
igyfélként a Pepco
Hungary Kft. keriilt
feltiintetésre.
A beérkez6 szamlak szamviteli
nyilvantartasokban torténd adatainak
rogzitése és a konyvelés alapjaul szolgalod
bizonylat egyezdségének biztositasa a i Az utdellendrzés soran
1 .o . s hataridére . .

55. valddisag szamviteli alapelvének megtortént mestrient - bekért mintak
megfeleléen az Ahsz. 4. § és az Szt. 15. § £ ellenérzése alapjan.
(3) bekezdése alapjan.

Hatarid6: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
A személyi juttatasokkal kapcsolatos gzr?l\;(:sell(gf(ilzesﬁeezben
elszamolasok az Ahsz. és a 38/2013. NGM , yve
, , . nettd munkabér és az
rendelet 1. szam® melléklete VIII. fejezet 1 el o
P W e g . hatéaridore egyéb kiilso személyi
56. el6irasainak megfelelden torténd megtortént gy - . . . .
N . megtortént juttatasok kifizetését a

konyvelése. 36515
Hatarid6: 2025.12.31. .
Felel6s: pénziigyi irodavezetd Foglalkoztatottaknak

' adott el6legek szamlara.
Az Ovoda altal kiéllitott utalvanyrendelet A 2025. évben az Ovoda
teljes korti megfelelése az Avr. 59. § (3) L i altal kiallitott

. - . . hataridore , .

57. bekezdése szerinti tartalmi megtortént meotértént - utalvanyrendelet mar
kovetelményeknek és a Bolesdde belsd g tartalmazza a szerv
szabalyzatanak. megnevezEsét, az a

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard,

Széchenyi utca 48-52.

Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

Az intézkedési tervben vallalt feladat

S tartalma, hatarideje, felelés

megtortént / nem
tortént meg / részben
tortént meg /
okafogyotta valt / nem
idoszeri

hataridore
megtortént /
hataridon tul
tortént meg /
nem relevans

Tovabbi intézkedéshez
javaslatok

Megjegyzés

Hatarid6: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd

megterhelendd fizetési
szamla szamat,
megnevezeését.

A K1-2. rovatokhoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon a kiadasok
teljesitése az Avr. 62/E. § (1) bekezdése
szerint megkiildott konyvelési értesitok

58. alapjan, azzal megegyez6en torténd
nyilvantartasba vétele az Ahsz. 44. § (4)
bekezdése alapjan.

Hataridé: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

megtortént

hataridére
megtortént

A 2025.11. havi bér
elszamolasanak
ellendrzése alapjan.

Az adott eldlegek konyvviteli szamlak
egyenlegeinek alatamasztasa az Ahsz. 14.
melléklet IV. fejezet altal eldirt minimum
59. kovetelményeknek megfeleld részletezo
nyilvantartas teljeskorii vezetésével.
Hataridé: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

megtortént

hataridore
megtortént

A 36711. Tulfizetések, téves és visszajaro
befizetések konyvviteli szamlan csak az
Ahsz. 48. § (10) bekezdés a) pontja és a
60. 38/2013. NGM rendelet 1. melléklete
szerint torténd tétel elszamolas.

Hatarid6: 2025.12.31.

FelelOs: pénziigyi irodavezetd

megtortént

hataridére
megtortént

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa

megtortént / nem

hataridore

Tovabbi intézkedéshez

SSZ. tartalma, hatarideje, felelds tortel.}t meg / részben me’gt?rfent’/ javaslatok Megjegyzés
tortént meg / hataridén tul
okafogyotta valt / nem tortént meg /
idoszeri nem relevans
Az Ovodgvezet('i intézkedjen,
hogy az Ovoda a december
A december havi személyi juttatasok és h?VI szemely1 juttatdsok és
N . s a1 kozterheikkel kapcsolatos
kozterheikkel kapcsolatos passziv idébeli assziv id8beli elhataroldst a
elhatarolas a pénziigyi szamvitelben az p&')vc'iben a pénziievi
Ahsz. és a 38/2013. NGM rendelet 1. AN AT
melléklet VIII. fejezet D) pontja, valamint a ) .
2018. évi koltségvetési beszamolod 38/2013. NGM rgndelet 1. A 2025. 12 havi
61. ’ nem tortént meg - melléklet VIII. fejezet D) bérelhatarolas

Osszeallitasdhoz kiadott
Pénziigyminisztériumi tajékoztatd szerint az
egyes fokonyvi szamlakon a megfeleld
Osszegben torténd elvégzése.

Hatarid6: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

pontja, valamint a 2018. évi
koltségvetési beszamolo
Osszeallitasahoz kiadott
Pénziigyminisztériumi
tajékoztato szerint az egyes
fokonyvi szamldkon a
megfeleld 6sszegben végezze
el.

ellenérzése alapjan.

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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IV. BEFEJEZO RESZ

Szekszard, datum az id6bélyegzd szerint

Demko-Szekeres Zsolt a Magyar Allamkincstar elnokének nevében és megbizasabol:

Janos Marianna
igazgato jogkorében eljard irodavezetd

Késziilt: 1 példanyban
Kapja: Cimzett elektronikus iton
Irattar nyomtatasban

Honlap: allamkincstar.gov.hu Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.

Telefonszim: 74/504-200 Postacim: 7101 Szekszird, Pf. 73.
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811
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